
 
 
 

 
คูมือกำหนดมาตรฐานการปฏิบตัิงาน 
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การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
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งานพัฒนาชมุชน 
องคการบริหารสวนตำบลทาเสา อำเภอไทรโยค จังหวัดกาญจนบรุี 

 
 
 
 



คำนำ 
 

งานพัฒนาชมุชน องคการบริหารสวนตำบลทาเสา มีบทบาทหนาที่ในการจัดสวัสดิการสังคมใหกับ
ผูดอยโอกาสในเขตองคการบริหารสวนตำบลทาเสา และสงเสริมคุณภาพชีวิตใหกับบุคคลเหลานี้ รวมทั้งมีบทบาท
หนาที่ในการดำเนินการรับลงทะเบียนผูสูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  รับลงทะเบียนผูพิการเพื่อรับเงนิเบ้ียยัง
ชีพผูพิการ รับลงทะเบียนผูปวยเอดสเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส รวมทั้งการจายเบี้ยยังชีพ ใหบุคคลดังกลาว 
โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ.2548 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายขุององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ.2552 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2553  

 

ดังนั้น เพ่ือใหประชาชนที่มาขอรับบรกิารไดมีความเขาใจที่ถูกตองมีแนวทางในการปฏิบัติชัดเจน 
ซึ่งนำไปสูความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการขอรับเงินในเรื่องดงกลาว องคการบริหารสวนตำบลทาเสา จึงได
จัดทำคูมือการการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชพีผู
พิการ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงนิเบ้ียยังชีพผูปวยเอดสขึ้น 

 

องคการบริหารสวนตำบลทาเสา หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้จำเปนสวนหนึ่งท่ีทำให ผูสูงอายุ ผู
พิการ และผูปวยเอดส มีความเขาใจที่ถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับรวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งทำให
เกิดประโยชนสูงสุดตอบุคคลดังกลาวและประชาชนที่มาขอรับบริการตอไป 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัฒนาชุมชน 
องคการบรหิารสวนตำบลทาเสา 

 



คูมือสำหรับประชาชน 
การขึ้นทะเบียนรับเงินผูสูงอายุ 

 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
1. สัญชาติไทย 
2. มีอายุ 59 ป บริบูรณข้ึนไป (ในกรณทีี่ทะเบียนราษฎรระบเุฉพาะปเกิดในถือวาบุคคลนั้น เกิดวันที่ 1 

มกราคมของปนั้น เชนเกิด 2506 ใหถือวาเกิดวันที่ 1 มกราคม 2506 
3. มีภมูิลำเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนทาเสา 
4. ไมเปนผูไดรบัสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รฐัวิสาหกิจ หรือเทศบาล อบต. ไดแก 

ผูรับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายทุี่อยูในสถานสงเคราะห
ของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูที่ไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจำ หรือผลประโยชน
ตอบแทนอยางอ่ืนที่รัฐหรือเทศบาล อบต.จัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดส 

 
หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   จำนวน  1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียน     จำนวน  1 ชุด 
3. สำเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร สำหรับผูสูงอายุท่ีมี

ความประสงคจะโอนเงินเขาปญชี    จำนวน  1 ชุด 
 

ผูอื่นย่ืนเอกสารแทนผูสูงอายุไดหรือไม 
 สามารถยืน่เอกสารแทนผูสูงอายุไดและหากผูสูงอายมุีความประสงคโอนเงนิเขาบัญชีผูอ่ืนตองมีหนังสือมอบ
อำนาจตัวจริง พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 
 
ย่ืนเอกสารแลวจะไดรับเงินเม่ือไร 

ผูสูงอายุที่ข้ึนทะเบียนไว ตั้งแตวันท่ี 1-30 พฤศจิกายน ของทุกป และ ผูสูงอายุที่ข้ึนทะเบียนไว ตั้งแตวันที่ 
1 มกราคม- วันที่ 30 กันยายน ของทุกป จะไดรับเบี้ยยังชีพเริม่ตั้งแตเดือนตุลาคม ของปถัดไป (ไมมีการ
จายยอนหลัง) 
 

ผูสูงอายุแตละคนจะไดรับเงินเทาไร 
 ปจจุบันไดจายแบบขั้นบันได ดังนี ้
  อายุ 60 – 69 ป จะไดรบั 600 บาท 
  อายุ 70 – 79 ป จะไดรบั 700 บาท 

อายุ 80 – 99 ป จะไดรบั 800 บาท 
อายุ  90 ปข้ึน จะไดรับ 1,000 บาท 

           ในกรณผีูสูงอายุทีสิทธิรับเงินเบี้ยชีพผูสูงอายุยายทะเบียนบาน ใหเทศบาล หรือ อบต.ที่เคยจายเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุเดิมยังคงจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจนกวาจะสิ้นสุดปงบประมาณนั้น คือเดือนกันยายน หากมีความประสงคจะ
รับเบี้ยยังชีพกับเทศบาลหรือ อบต.แหงใหม ตองไปจัดทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพที่เทศบาลหรือ อบต.แหงใหม 
ภายใน 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป และ ตั้งแตวันที่ 1 มกราคม- วันที่ 30 กันยายน ของทุกป และเริ่มรับเงินใน
เดือนตุลาคม ของปถัดไป 
 
 
 



วันเวลาที่เปดใหบริการ 
 ในวันและเวลาราชการ ตังแตเวลา 08.30-16.30 น. 
ขั้นตอนใหบริการ 

1. ผูสูงอายุยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 
2. เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
3. เสนอคณะผูบริหาร 

 

ระยะเวลา 
 ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 
 

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
 งานพฒันาชุมชน สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาเสา 
 

หมายเหตุ 
 เอกสารตองลงลายมือชื่อ สำเนาถูกตองทุกฉบับผูสูงอายุท่ีไมสามารถเขียนไดใหพิมพลายมือแทน 
 

สอบถามเพิม่เติมไดที่ 
 งานพฒันาชุมชน สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาเสา 
 โทร. 034-540770-1 
 โทรสาร 034-540770-1 
 www.thasao-kan.go.th 
 Facebook  :  อบต.ทาเสา 


