
 
 
 
 

 
คูมือกำหนดมาตรฐานการปฏิบตัิงานเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  

 
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

สำหรับนักพัฒนาชุมชน 
ฝายสวัสดิการสังคม 

องคการบริหารสวนตำบลทาเสา อำเภอไทรโยค จังหวัดกาญจนบรุ 
 
 
 
 
 



 

คูมือกำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  
การขึ้นทะเบียนรับเงินผูสูงอาย ุ

 
หลกัการและเหตผุล 
 

ฝายสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตำบลทาเสา มีบทบาทหนาที่ในการจัดสวัสดิการสังคม
ใหกับผูดอยโอกาสในเขตองคการบริหารสวนตำบลทาเสา และสงเสริมคุณภาพชีวิตใหกับบุคคลเหลานี้ รวมทั้งมี
บทบาทหนาท่ีในการดำเนินการรับลงทะเบียนผูสูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  รวมทั้งการจายเบี้ยยังชีพ ให
บุคคลดังกลาว โดยถือปฏิบัติ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566  

 

ดังนั้น เพ่ือใหประชาชนที่มาขอรับบริการไดมีความเขาใจที่ถูกตองมีแนวทางในการปฏิบัติชัดเจน 
ซึ่งนำไปสูความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการขอรับเงินในเรื่องดังกลาว องคการบริหารสวนตำบลทาเสา จึงได
จัดทำคูมือการการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุข้ึน 

 

องคการบริหารสวนตำบลทาเสา หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้จำเปนสวนหนึ่งที่ทำให ผูสูงอายุ ผู 
มีความเขาใจที่ถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับรวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งทำใหเกิดประโยชนสูงสุดตอ
บุคคลดังกลาวและประชาชนที่มาขอรับบริการตอไป 

 
ขอระเบียบ / ขอกฎหมาย 

1. รัฐธรรมนูญไทย พ.ศ.2560 
มาตรา ๒๗ บุคคลยอมเสมอกันในกฎหมาย มีสิทธิและเสรีภาพและไดรับความคุมครองตาม

กฎหมายเทาเทียมกัน 
วรรคสาม มาตรการที่รัฐกำหนดขึ้นเพ่ือขจัดอุปสรรคหรือสงเสริมใหบุคคลสามารถใชสิทธิหรือ

เสรีภาพไดเชนเดียวกับบุคคลอ่ืน หรือเพื่อคุมครองหรืออํานวยความสะดวกใหแกเด็ก สตรี ผูสูงอายุ คนพิการหรือ
ผูดอยโอกาส ยอมไมถือวาเปนการเลือกปฏิบัติโดยไมเปนธรรมตามวรรคสาม 

2. พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ.2537 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 
7) พ.ศ.2562 

 มาตรา ๖๗ ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบล มีหนาที่ตองทำในเขตองคการ
บริหารสวนตำบล ดังตอไปนี้ 

ฯลฯ 
(๖) สงเสริมการพัฒนาสตรีเด็ก เยาวชน ผูสูงอายุและผูพิการ 

ฯลฯ 
3. พระราชบัญญตัิกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจใหแก อปท. พ.ศ.2542 
มาตรา ๑๖ ใหเทศบาล เมืองพัทยา และองคการบริหารสวนตำบลมีอำนาจและหนาที่ในการ

จัดระบบการบริการสาธารณะเพ่ือประโยชนของประชาชนในทองถิ่นของตนเอง ดังนี ้
ฯลฯ 

10) การสังคมสงเคราะหและการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตร ีคนชรา และผูดอยโอกาส 
ฯลฯ 



4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2566 
 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
1. สัญชาติไทย 
2. มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
3. มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้น ซึ่งไดยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
4. เปนผูไมมีรายไดหรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามที่คณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตาม

กฎหมายวาดวยผูสูงอาย ุ
 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   จำนวน  1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียน     จำนวน  1 ชุด 
3. สำเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร สำหรับผูสูงอายุท่ีมี

ความประสงคจะโอนเงินเขาปญชี    จำนวน  1 ชุด 
 

ผูอื่นย่ืนเอกสารแทนผูสูงอายุไดหรือไม 
 สามารถยืน่เอกสารแทนผูสูงอายุไดและหากผูสูงอายมุีความประสงคโอนเงนิเขาบัญชีผูอ่ืนตองมีหนังสือมอบ
อำนาจตัวจริง พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 
 

ย่ืนเอกสารแลวจะไดรับเงินเม่ือไร 
ผูสูงอายุที่ข้ึนทะเบียนรับเบี้ยยังชีพไว จะไดรับเบี้ยยังชีพภายในเดือนถัดไปเมื่ออายคุรบ 60 ปบริบูรณ (ไมมี
การจายยอนหลัง) 
 

ผูสูงอายุแตละคนจะไดรับเงินเทาไร 
 ปจจุบันไดจายแบบขั้นบันได ดังนี ้
  อายุ 60 – 69 ป จะไดรบั 600 บาท 
  อายุ 70 – 79 ป จะไดรบั 700 บาท 

อายุ 80 – 99 ป จะไดรบั 800 บาท 
อายุ  90 ปข้ึน จะไดรับ 1,000 บาท 

           ในกรณทีี่ผูสูงอายุไดดำเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุแลว ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหง
ใหม หรือกรุงเทพมหานคร จายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในเดือนถัดไป โดยองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหม หรือ
กรุงเทพมหานคร ตองไดรับการยืนยันจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินเดิมหรือกรุงเทพมหานครกอน 
 ในกรณีที่ผูสูงอายุมิไดมาดำเนินการยืนยันสิทธิภายในปงบประมาณที่แจงยายภูมิลำเนา หากไดมายืนยัน
สิทธิ ก็ใหไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอีกครั้งในเดือนถัดไป 
 
วันเวลาที่เปดใหบริการ 
 ในวันและเวลาราชการ ตังแตเวลา 08.30-16.30 น. 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนใหบรกิาร 
1. ผูสูงอายุยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 
2. เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
3. เสนอคณะผูบริหาร 

 

ระยะเวลา 
 ใชระยะเวลา ไมเกิน 20 นาที /ราย  
 

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
 ฝายสวัสดิการ สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาเสา 
 

หมายเหตุ 
 เอกสารตองลงลายมือชื่อ สำเนาถูกตองทุกฉบับผูสูงอายุท่ีไมสามารถเขียนไดใหพิมพลายมือแทน 
 

สอบถามเพิม่เติมไดที่ 
 ฝายสวัสดิการสังคม สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาเสา 
 โทร. 034-540770-1 
 โทรสาร 034-540770-1 
 www.thasao-kan.go.th 
 Facebook  :  อบต.ทาเสา ไทรโยค  (องคการบริหารสวนตำบลทาเสา) 
 
 

ฝายสวัสดิการสังคม 
องคการบรหิารสวนตำบลทาเสา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การขึ้นทะเบียนรับเงินผูสูงอาย ุ

 
ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯ พรอมเอกสารหลักฐาน 

5 นาที/ราย 
 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 
สัมภาษณ/บันทึกขอมูลเพิ่มเติม 
เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

- สำเนาทะเบียนบาน 
- สำเนาสมดุบัญชีเงินฝาก ธนาคารกรุงไทย หรือ สมุดบัญชีเงินฝาก ธนาคาร ธกส. 

- ใบมอบอำนาจ (ถามี) 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ 

- สำเนาทะเบียนบานผูรับมอบอำนาจ 
5 นาที/ราย 
 
 
 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 
 

              คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิพิจารณา 
 1. ครบถวน แจงผูลงทะเบียนดำเนินการรับลงสำเร็จ พรอมทั้ง ลงระบบเบี้ยยังชีพ เพ่ือรอรับ
เบี้ยยังชีพเมื่ออายุครบ 60 ป บริบูรณ 
 2. ไมครบถวน แจงผูลงทะเบียนดำเนินการจัดหาเอกสารครบถวน เพ่ือดำเนินตามขอ 1 ตอไป 
 
หมายเหตุ คณะกรรมการตรวจสอบ ไดรับมอบอำนาจในการตัดสินใจจากนายกองคการบรหิาร
สวนตำบลทาเสา ตามคำสั่งท่ี 749 /๒๕๖๖ เรื่อง มอบอำนาจของคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติผูรับเบ้ียยังชีพ 
 

10 นาที/ราย 
 

  
                                 จัดทำรายงานนายก อบต.ทาเสา เพื่อทราบ 
       



 เพ่ืออำนวยความสะดวกแกประชาชน ความรวดเร็วในการปฏิบัติราชการ และบริการประชาชนใน
การตรวจสอบคุณสมบัติผูรับเบี้ยยังชีพ  

  








































