
 
 
 
 

 
คูมือกำหนดมาตรฐานการปฏิบตัิงานเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  

 
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

สำหรับนักพัฒนาชุมชน 
ฝายสวัสดิการสังคม 

องคการบริหารสวนตำบลทาเสา อำเภอไทรโยค จังหวัดกาญจนบรุ 
 
 
 
 
 



 

คูมือกำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  
การขึ้นทะเบียนรับเงินผูสูงอาย ุ

 
หลกัการและเหตผุล 
 

ฝายสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตำบลทาเสา มีบทบาทหนาที่ในการจัดสวัสดิการสังคม
ใหกับผูดอยโอกาสในเขตองคการบริหารสวนตำบลทาเสา และสงเสริมคุณภาพชีวิตใหกับบุคคลเหลานี้ รวมทั้งมี
บทบาทหนาท่ีในการดำเนินการรับลงทะเบียนผูสูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  รวมทั้งการจายเบี้ยยังชีพ ให
บุคคลดังกลาว โดยถือปฏิบัติ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566  

 

ดังนั้น เพ่ือใหประชาชนที่มาขอรับบริการไดมีความเขาใจที่ถูกตองมีแนวทางในการปฏิบัติชัดเจน 
ซึ่งนำไปสูความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการขอรับเงินในเรื่องดังกลาว องคการบริหารสวนตำบลทาเสา จึงได
จัดทำคูมือการการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุข้ึน 

 

องคการบริหารสวนตำบลทาเสา หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้จำเปนสวนหนึ่งที่ทำให ผูสูงอายุ ผู 
มีความเขาใจที่ถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับรวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งทำใหเกิดประโยชนสูงสุดตอ
บุคคลดังกลาวและประชาชนที่มาขอรับบริการตอไป 

 
ขอระเบียบ / ขอกฎหมาย 

1. รัฐธรรมนูญไทย พ.ศ.2560 
มาตรา ๒๗ บุคคลยอมเสมอกันในกฎหมาย มีสิทธิและเสรีภาพและไดรับความคุมครองตาม

กฎหมายเทาเทียมกัน 
วรรคสาม มาตรการที่รัฐกำหนดขึ้นเพ่ือขจัดอุปสรรคหรือสงเสริมใหบุคคลสามารถใชสิทธิหรือ

เสรีภาพไดเชนเดียวกับบุคคลอ่ืน หรือเพื่อคุมครองหรืออํานวยความสะดวกใหแกเด็ก สตรี ผูสูงอายุ คนพิการหรือ
ผูดอยโอกาส ยอมไมถือวาเปนการเลือกปฏิบัติโดยไมเปนธรรมตามวรรคสาม 

2. พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ.2537 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 
7) พ.ศ.2562 

 มาตรา ๖๗ ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบล มีหนาที่ตองทำในเขตองคการ
บริหารสวนตำบล ดังตอไปนี้ 

ฯลฯ 
(๖) สงเสริมการพัฒนาสตรีเด็ก เยาวชน ผูสูงอายุและผูพิการ 

ฯลฯ 
3. พระราชบัญญตัิกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจใหแก อปท. พ.ศ.2542 
มาตรา ๑๖ ใหเทศบาล เมืองพัทยา และองคการบริหารสวนตำบลมีอำนาจและหนาที่ในการ

จัดระบบการบริการสาธารณะเพ่ือประโยชนของประชาชนในทองถิ่นของตนเอง ดังนี ้
ฯลฯ 

10) การสังคมสงเคราะหและการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตร ีคนชรา และผูดอยโอกาส 
ฯลฯ 



4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2566 
 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
1. สัญชาติไทย 
2. มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
3. มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้น ซึ่งไดยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
4. เปนผูไมมีรายไดหรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามที่คณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตาม

กฎหมายวาดวยผูสูงอาย ุ
 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   จำนวน  1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียน     จำนวน  1 ชุด 
3. สำเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร สำหรับผูสูงอายุท่ีมี

ความประสงคจะโอนเงินเขาปญชี    จำนวน  1 ชุด 
 

ผูอื่นย่ืนเอกสารแทนผูสูงอายุไดหรือไม 
 สามารถยืน่เอกสารแทนผูสูงอายุไดและหากผูสูงอายมุีความประสงคโอนเงนิเขาบัญชีผูอ่ืนตองมีหนังสือมอบ
อำนาจตัวจริง พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 
 

ย่ืนเอกสารแลวจะไดรับเงินเม่ือไร 
ผูสูงอายุที่ข้ึนทะเบียนรับเบี้ยยังชีพไว จะไดรับเบี้ยยังชีพภายในเดือนถัดไปเมื่ออายคุรบ 60 ปบริบูรณ (ไมมี
การจายยอนหลัง) 
 

ผูสูงอายุแตละคนจะไดรับเงินเทาไร 
 ปจจุบันไดจายแบบขั้นบันได ดังนี ้
  อายุ 60 – 69 ป จะไดรบั 600 บาท 
  อายุ 70 – 79 ป จะไดรบั 700 บาท 

อายุ 80 – 99 ป จะไดรบั 800 บาท 
อายุ  90 ปข้ึน จะไดรับ 1,000 บาท 

           ในกรณทีี่ผูสูงอายุไดดำเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุแลว ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหง
ใหม หรือกรุงเทพมหานคร จายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในเดือนถัดไป โดยองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหม หรือ
กรุงเทพมหานคร ตองไดรับการยืนยันจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินเดิมหรือกรุงเทพมหานครกอน 
 ในกรณีที่ผูสูงอายุมิไดมาดำเนินการยืนยันสิทธิภายในปงบประมาณที่แจงยายภูมิลำเนา หากไดมายืนยัน
สิทธิ ก็ใหไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอีกครั้งในเดือนถัดไป 
 
วันเวลาที่เปดใหบริการ 
 ในวันและเวลาราชการ ตังแตเวลา 08.30-16.30 น. 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนใหบรกิาร 
1. ผูสูงอายุยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 
2. เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
3. เสนอคณะผูบริหาร 

 

ระยะเวลา 
 ใชระยะเวลา ไมเกิน 20 นาที /ราย  
 

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
 ฝายสวัสดิการ สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาเสา 
 

หมายเหตุ 
 เอกสารตองลงลายมือชื่อ สำเนาถูกตองทุกฉบับผูสูงอายุท่ีไมสามารถเขียนไดใหพิมพลายมือแทน 
 

สอบถามเพิม่เติมไดที่ 
 ฝายสวัสดิการสังคม สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทาเสา 
 โทร. 034-540770-1 
 โทรสาร 034-540770-1 
 www.thasao-kan.go.th 
 Facebook  :  อบต.ทาเสา ไทรโยค  (องคการบริหารสวนตำบลทาเสา) 
 
 

ฝายสวัสดิการสังคม 
องคการบรหิารสวนตำบลทาเสา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การขึ้นทะเบียนรับเงินผูสูงอาย ุ

 
ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯ พรอมเอกสารหลักฐาน 

5 นาที/ราย 
 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 
สัมภาษณ/บันทึกขอมูลเพิ่มเติม 
เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

- สำเนาทะเบียนบาน 
- สำเนาสมดุบัญชีเงินฝาก ธนาคารกรุงไทย หรือ สมุดบัญชีเงินฝาก ธนาคาร ธกส. 

- ใบมอบอำนาจ (ถามี) 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ 

- สำเนาทะเบียนบานผูรับมอบอำนาจ 
5 นาที/ราย 
 
 
 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 
 

              คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิพิจารณา 
 1. ครบถวน แจงผูลงทะเบียนดำเนินการรับลงสำเร็จ พรอมทั้ง ลงระบบเบี้ยยังชีพ เพ่ือรอรับ
เบี้ยยังชีพเมื่ออายุครบ 60 ป บริบูรณ 
 2. ไมครบถวน แจงผูลงทะเบียนดำเนินการจัดหาเอกสารครบถวน เพ่ือดำเนินตามขอ 1 ตอไป 
 
หมายเหตุ คณะกรรมการตรวจสอบ ไดรับมอบอำนาจในการตัดสินใจจากนายกองคการบรหิาร
สวนตำบลทาเสา ตามคำสั่งท่ี 749 /๒๕๖๖ เรื่อง มอบอำนาจของคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติผูรับเบ้ียยังชีพ 
 

10 นาที/ราย 
 

  
                                 จัดทำรายงานนายก อบต.ทาเสา เพื่อทราบ 
       



 เพ่ืออำนวยความสะดวกแกประชาชน ความรวดเร็วในการปฏิบัติราชการ และบริการประชาชนใน
การตรวจสอบคุณสมบัติผูรับเบี้ยยังชีพ  

  








































