
 
แนวทางการปฏิบัติงานตามมาตรฐานจริยธรรม 

(Dos&Don’ts) 
 องคการบริหารสวนตำบลทาเสา 

******************* 

ตามที่คณะกรรมการมาตรฐานงานบุคคลสวนทองถิ่น ไดออกประกาศ  ก.ถ. เรื่อง กำหนด
มาตรฐานกลางจริยธรรมของขาราชการ พนักงานและลูกจางของ องคกรปกครองสวนทองถิ่น ลงวันที่ 11 
มิถุนายน พ.ศ.2556 เพื่อใหขาราชการ พนักงานและลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ยึดถือเปน
หลักการ แนวทาง ปฏิบัติและเปนเครื่องกำกับความประพฤติตน  

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 17(9)ประกอบกับมาตรา 26 วรรคเจ็ดแหงพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถิ ่น พ.ศ.2542 และมติคณะกรรมการกลางพนักงานสวนตำบลในการ
ประชุมครั้งที่ 6/2558 เมื่อวันที่  25 มิถุนายน 2558 เห็นชอบใหกำหนดมาตรฐานทั่วไปเก่ียวกับจริยธรรม
ของพนักงานสวนตำบล ลูกจางประจำ พนักงานจาง เพื่อยึดถือเปนหลักการ แนวทาง ปฏิบัติและเปนเครื่อง
กำกับความประพฤติพนักงานสวนตำบล ลูกจางประจำ และพนักงานจางขององคการบริหารสวนตำบลทาเสา  

เพื่อใหพนักงานสวนตำบล และพนักงานจาง มีความเขาใจในหลักเกณฑเกี่ยวกับ จริยธรรม
มากขึ้น สามารถนำไปใชในการปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาที่ องคการบริหารสวนตำบลทาเสา จึงจัดทำคูมือการ
ปฏิบัติงานตามหลักเกณฑเกี่ยวกับจริยธรรมของพนักงานสวนตำบล พนักงานจาง ในลักษณะ dos & don’ts 
ที่เขาใจงายและมีเนื้อหาที่สอดคลองกับภารกิจที่ ปฏิบัติอยูเพื่อเปนแนวทางการนำไปใช และมีคำอธิบายให
ชัดเจน และยกตัวอยางการกระทำที่ ควรทำหรือไมควรทำในการปฏิบัติงาน โดยยึดมั่นในคานิยมหลักของ
มาตรฐานจริยธรรม ทั้ง 9 ขอ ดังนี ้
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1. การยึดม่ันในคุณธรรมและจริยธรรม  
 

 
 

- ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาที่ตามจริยธรรมของพนักงานสวนตำบล และพนักงานจาง  
- ไมกระทำการใด ๆ อันอาจนำความเสื่อมเสียและไมไววางใจใหเกิดแกสวนราชการ 
- ตระหนักอยูเสมอวาตนเองอยูในฐานะขาราชการตองดำรงตนใหเปน แบบอยางที่ดี รักษา

ชื่อเสียงและภาพลักษณของขาราชการและสวนราชการของตน 
- ตักเตือนขาราชการหรือเจาหนาที่ของรัฐ หากพบเห็นวามีพฤติกรรมที่ เปนการทำลาย

ชื่อเสียงหรือภาพลักษณของราชการ  
 

 
- ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาที่ไมสอดคลองกับจริยธรรม ของพนักงานสวนตำบล และ

พนักงานจาง 
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2. มีจิตสำนึกที่ดี ซื่อสัตย สุจริต และรับผิดชอบ  
 

 
 
- ตระหนักในบทบาทหนาที่ทีร่ับผิดชอบทั้งในหนาที่ราชการและการเปนขาราชการที่ด ี
- ปฏิบัติหนาที่ดวยความรอบคอบ รวดเร็ว เต็มกำลัง ความสามารถ และกลารับผิดชอบใน

ความผิดพลาดที่เกิดขึ้นจาก การปฏิบัติหนาที่ รวมทั้งพรอมรับการตรวจสอบจากบุคคลหรือ หนวยงานที่มี
หนาที่ในการตรวจสอบ 

- เสียสละและอุทิศตนในการทำงาน 
 
 

 
 
- ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาที่โดยไมคำนึงถึงความ เสียหายอาจที่เกิดขึ้นตองาน 

ตอองคกร ตอรัฐบาลตอประชาชน หรือตอประเทศชาติ 
- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื ่อพบเห็นวามีการกระทำที่ ขาดความรับผิดชอบตอ

หนาที่ ปฏิบัติหนาที่ดวยความลาชา หรือไมโปรงใส 
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3. การยึดถือประโยชนของประเทศชาติเหนือกวาประโยชนสวนตนและไมมีผลประโยชน
ซับซอน  

 

 
- ปฏิบัติหนาที่โดยยึดถือประโยชนของราชการ ประชาชน หรือประเทศชาติเปนหลัก  
 
 

 
 

- ใชความรูสึกสวนตัวในการปฏิบัติหนาที่ หรือมีอคติตองาน ที่ปฏิบัติ ตอรวมปฏิบัติงาน 
ตอองคกร ตอรัฐบาล หรือตอ ประชาชน  

- ปฏิบัติงานโดยมุงใหเกิดประโยชนของตัวเองมากกวาคำนึงถึง ประโยชนของสวนรวม 
- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อพบเห็นวามีการกระทำ ที่นำความคิดเห็นสวนตัวมาใช

ปะปนกับการปฏิบัติหนาที่ 
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4. การยืนหยัดทำในสิ่งท่ีถูกตอง เปนธรรม และถูกกฎหมาย  
 

 
 

- ตระหนักและยึดมั่นในคุณความดีและประพฤติปฏิบัติตนให สอดคลองกับค าสอนหรือ
หลักปฏิบัติของศาสนาและใหเหมาะสม ในฐานะที่เปนขาราชการ 

- ปฏิบัติหนาที่โดยยึดหลักความถูกตองตามหลักกฎหมายหลัก วิชาการ และแนวปฏิบตัท่ีิ
เก่ียวของ  

- ปฏิบัติหนาที่โดยกลาแสดงความคิดเห็นหรือทักทวงเมื่อพบวามี การกระทำในสิ่งที่ไม
ถูกตอง  

 
 

- ประพฤติปฏิบัติตนตามความพึงพอใจสวนตัวโดยไมคำนึงถึง หลักและคำสอนของศาสนา 
หรือความเหมาะสมในการเปนขาราชการที่ด ี

- ปฏิบัติหนาที่โดยไมคำนึงถึงหลักกฎหมาย หลักวิชาการและแนวปฏิบัตทิี่เก่ียวของ 
- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือพบเห็นวามีการกระทำในสิ่งท่ีไมถูกตองหรือไมเปนธรรม 
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5. การใหบริการแกประชาชน ดวยความรวดเร็ว มีอัธยาศัย และไมเลือกปฏิบัต ิ
 

 
 

- ปฏิบัติหนาที่โดยคำนึงถึงความเปนธรรมที่ผูมีสวนเก่ียวของในเรื่องนั้น ๆ จะไดรับทั้งทางตรง
และทางออม 

- ใหบริการและอำนวยความสะดวกแกผูมาติดตอราชการดวย อัธยาศัยที่ดีสุภาพ และสราง
ความประทับใจใหแกประชาชนผูมา ขอรับบริการดวยนำ้ใสใจจริง  

 

 
 

 
- ปฏิบัติหนาท่ีโดยนำความเชื่อสวนตัวทางการเมืองมาใชในการ เลือกปฏิบัติราชการในเรื่องตาง ๆ 
- แสดงความคิดเห็นตอสาธารณะโดยไมคำนึงถึงหนาที ่ความ รับผิดชอบในฐานะที ่เปน

ขาราชการที่ตองมีความเปนกลาง ทางการเมือง  
- มีอคติในการปฏิบัติหนาที่โดยเลือกปฏิบัติอยางไมเปนธรรม 
 - ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือพบเห็นวามีการเลือกปฏิบัติ อยางไมเปนธรรม 
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6. การใหขอมูลขาวสารแกประชาชนอยางครบถวน ถูกตอง และไมบิดเบือนขอเท็จจริง  
 

 
- ปฏิบัติหนาท่ีใหเปนไปตามที่พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 กำหนด 
- ใหบริการผูมาติดตอขอรับขอมูลขาวสารอยางครบถวน ถูกตอง ทันการณและใหตรงกับ

ความตองการของผูรับริการ อยางครบถวน โดยคำนึงถึงประโยชนของผูมาติดตอเปนสำคัญ 
 
 

 
 
- เรียกรับสินบนหรือประโยชนอ่ืนใดจากผูมาติดตอขอขอมูล ขาวสาร 
- ปกปด บิดเบือนขอเท็จจริงของขอมูลขาวสารที่ใหบริการแกผูมาติดตอขอรับขอมูล

ขาวสาร 
- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อพบเห็นวามีการกระทำท่ีเปนการละเวนหรือละเมิดการ

ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 หรือทำใหผูมาติดตอราชการ ไดรับความ
เสียหาย 
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7. การมุงผลสัมฤทธิ์ของงาน รักษามาตรฐาน มีคุณภาพโปรงใส และตรวจสอบได  
 

 
 

- ปฏิบัติหนาท่ีโดยคำนึงถึงประสิทธิภาพและประสิทธิผลเพ่ือใหงานบรรลุเปาหมายอยางดีที่สุด 
- รักษาและพัฒนามาตรฐานการทำงานที่ดีเพ่ือเพิ่มศกัยภาพการทำงานใหดียิ่งข้ึน 
 

 
 
- ปฏิบัติหนาที่โดยใหความสำคัญกับกระบวนงานที่ระเบียบหรือ กฎหมายไมไดกำหนดไว

จนไมคำนึงถึงผลสำเร็จของงาน 
- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อพบเห็นวามีการปฏิบัติหนาที่ ไมเต็มความสามารถที่มี

อยู หรือตามมาตรฐานเดิมที่เคยปฏิบัติ หรือตามความพึงพอใจสวนตัว 
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8. การยึดม่ันในระบบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย ทรงเปนประมุข  
 

 
 
- ตระหนักและย ึดม ั ่นในหล ักการของการปกครองในระบอบประชาธ ิปไตย อ ันมี

พระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 
- รับฟงความคิดเห็นของเพื่อนรวมงาน ผูมีสวนเกี่ยวของ หรือผูมีสวนไดสวน เสีย และนำ

ความคิดเห็นที่เปนประโยชนไปใชในการปฏิบัติงาน และ/หรือประกอบการพิจารณาการพัฒนาการทำงานใหดี
ยิง่ขึ้น  

- ปฏิบัติหนาที่โดยสามารถอธิบายเหตุและผลในเรื่องตาง ๆขอมูลที่จำเปนให ผูเกี่ยวของได
ทราบดวย 

- การปฏิบัติงานที่จำเปนตองตัดสินใจดวยเสียงขางมาก จะตอง ใหความสำคัญแกความคิด
ความเห็นของเสียงสวนนอยดวย  

 

 
 
- แสดงพฤติกรรมที่กอใหเกิดความเคลือบแคลงสงสัยวาเปนการตอตานการ ปกครองระบอบ

ประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 
- ใชอำนาจบังคับหรือแสดงพฤติกรรมที่กอใหเกิดความเคลือบแคลง สงสัยวาเปนการกดดันให

เพ่ือนรวมงาน ผูมีสวนเก่ียวของผูมีสวนไดสวนเสีย หรือผูอื่นปฏิบัติตามความตองการของตน  
- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื ่อพบเห็นวาม ีกระทำที ่ไม จงร ักภักดีตอ สถาบัน

พระมหากษัตริย 
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9. การยึดม่ันในหลักจรรยาบรรณวิชาชีพขององคกร  
 

 
- ละเวนการเรียกรับหรือดำาเนินการอื่นใดที่ประสงคจะใหตนเอง ไดรับประโยชนตอบ

แทนจากการปฏิบัติหนาที่  
 
 

 
 
- ใชตำแหนงหนาที่เรียกรับ ยอมรับหรือดำเนินการอื่นใดเพ่ือ แสวงหาประโยชนสวนตน  
- กระทำการอันเปนการกอใหเกิดความเคลือบแคลงสงสัยวา เปนการเอื้อประโยชนโดยมิชอบ

ใหตนเอง หรือบุคคลอ่ืน 
 - ใชอำนาจหนาที่หรือตำแหนงกลั่นแกลงผูใตบังคับบัญชาหรือ บุคคลอื่นใหไดรับความ

เสียหาย  
- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื ่อพบเห็นวามีการกระทำที ่นำตำแหนงหนาที่ไปใช

แสวงหาประโยชนสวนตัว 
 

      
 
 
 

 
(ลงชื่อ)................................................... 
               (นายชัยเฉลิม  นุชนุม) 
     นายกองคการบริหารสวนตำบลทาเสา 

 


