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คูมื่อส าหรบัประชาชน 

กองคลงั 
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งาน 

 

      เจ้าของทรัพย์สินหรือสิ่งปลูกสร้างและเจ้าของที่ดินเจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างในเขตองค์การบริหารส่วน
ตําบลท่าเสา 

 
 

กองคลัง / งานจัดเก็บและพัฒนารายได้                     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์    (ยกเว้นวันหยุดทางราชการ) 
 โทรศัพท์ : 034-634184-5 ต่อ 24                      ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
           โทรสาร : 034-634184-5 ต่อ 20                                
 
 

 
 
 

          ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  หมายถึง  ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ กับท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่อง
กับโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้าง 

ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ได้แก่ โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง และท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือน
และสิ่งปลูกสร้างนั้น และในปีที่ผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้น เช่น ให้เช่า ใช้เป็นที่ทําการค้าขาย ที่ไว้สินค้า 
ที่ประกอบอุตสาหกรรม ให้ญาติ บิดา มารดา บุตร หรือผู้อื่นอยู่อาศัย หรือใช้ประกอบกิจการอ่ืน ๆ เพ่ือหารายได้ และไม่
เข้าข้อยกเว้นตามกฎหมาย 

ให้ผู้รับประเมินชําระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปีของทรัพย์สิน คือ โรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนกับที่ดินซึ่ง
ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้นในอัตราร้อยละสิบสองครึ่งของค่ารายปี เพ่ือประโยชน์แห่งมาตรานี้ 
"ค่ารายปี" หมายความว่า จํานวนเงินซึ่งทรัพย์สินนั้นสมควรให้เช่าได้ในปีหนึ่งๆ ในกรณีที่ทรัพย์สินนั้นให้เช่า ให้ถือว่าค่า
เช่านั้นคือค่ารายปี แต่ถ้าเป็นกรณีท่ี มีเหตุอันสมควรที่ทําให้พนักงานเจ้าหน้าที่เห็นว่าค่าเช่านั้นมิใช่จํานวนเงิน อันสมควร
ที่จะให้เช่าได้ หรือเป็นกรณีที่หาค่าเช่าไม่ได้เนื่องจากเจ้าของทรัพย์สินดําเนินกิจการเองหรือด้วยเหตุ ประการอื่น ให้
พนักงานเจ้าหน้าที่มีอํานาจประเมินค่ารายปีได้โดยคํานึงถึงลักษณะของทรัพย์สิน ขนาด พ้ืนที่ ทําเลที่ตั้ง และบริการ
สาธารณะที่ทรัพย์สินนั้นได้รับประโยชน์ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ที่ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยกําหนดโดยประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษา 

 

  

 

กรณีรายเดิม 
1. เจ้าของทรัพย์สินหรือผู้รับมอบอํานาจยื่นแบบ         งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ / กองคลัง 

แสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่          องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 
ตั้งแต่วันที่ 2 มกราคม-สิ้นเดือนกุมภาพันธ์ ของทุกปี 
(ระยะเวลา 5 นาทีต่อราย) 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 

หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

 

 

คู่มอืส าหรบัประชาชน 
 

งานที่ใหบ้ริการ 

 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบล
วังด้ง ขอบเขตการใหบ้ริการ 

สถานที/่ช่องทางใหบ้ริการ 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่ค าขอ 
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2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/ข้อมูล 
(ระยะเวลา5 นาทีต่อราย) 

3. เจ้าพนักงานประเมินค่ารายปีและค่าภาษีที่ต้องเสีย 
4. พนักงานเก็บภาษีแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ผู้มีหน้าที่ 

ต้องนําเงินค่าภาษีชําระภายใน 30 วันนับจากวันถัดที่ 
ได้รับแจ้งการประเมิน 

5. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
(ระยะเวลา 5 นาทีต่อราย)   
กรณีรายใหม่ 

1. เจ้าของทรัพย์สินหรือผู้รับมอบอํานาจยื่นแบบ         งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ / กองคลัง 
แสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่          องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 
 (ระยะเวลา 5 นาทีต่อราย) 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/สํารวจข้อมูลโรงเรือน 
และพ้ืนที่ทําประโยชน์พร้อมทั้งแจ้งให้มาชําระ 
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน/ออกใบรับแจ้งนัดตรวจสอบ 
(ระยะเวลาไม่เกิน 15 นาทีต่อราย) 

3. ตรวจสอบโรงเรือนและที่ดิน/ออกใบแจ้งประเมิน 
4. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 

(ระยะเวลา 5 นาทีต่อราย) 
 

      
 

         เจ้าของทรัพย์สินต้องยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.) ณ.สํานักงานองค์การบริหาร
ส่วนตําบลท่าเสา ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 

 

 
 

          1. สําเนาบัตรประชาชน     จํานวน  1  ฉบับ 
 2. สําเนาทะเบียนบ้าน     จํานวน  1  ฉบับ 

3. กรณีเช่าโรงเรือนให้นําสัญญาเช่ามายื่นฯ   จํานวน  1  ฉบับ 
  
 
         ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

             

           หากมีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ เช่น ต่อเติม หรือ ยกเลิก สามารถติดต่อเพ่ือยื่นคําร้องได้ที่ งานจัดเก็บ
และพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา โทรศัพท์ : 034-634184-5 ต่อ 24 หรอืเว็บไซด์ 
http//www. thasao-kan.go.th 
 

ระยะเวลา 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนยีม 

 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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งาน 

 

      เจ้าของป้ายที่แสดงชื่อ  ยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้
หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย
ที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทําให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืนในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 

 
 

กองคลัง / งานจัดเก็บและพัฒนารายได้                           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 034-634184-5  ต่อ 24                           (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
           โทรสาร : 034-634184-5 ต่อ  20                            ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
     ..........................................................................................   …………………………………………………………………………………….. 
 
 

 
 
 
 

          ภาษีป้าย เป็นภาษีท่ีเรียกเก็บจากป้ายที่แสดงชื่อ ยี่ห้อ เครื่องหมายการค้า หรือโฆษณาหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหา
รายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร  ภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนและสลัก จารึก หรือทําให้ปรากฏ
ด้วยวิธีอ่ืน 

 

 
 

       กรณีรายเดิม 

1. เจ้าของป้ายหรือผู้รับมอบอํานาจยื่นแบบแสดง            งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ / กองคลัง 
        รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมด้วยหลักฐาน             องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 
        ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในเดือนมีนาคม ของทุกปี 

             (ระยะเวลา 5 นาทีต่อราย) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/ข้อมูล 

        (ระยะเวลา 5 นาทีต่อราย) 
3. คํานวณภาษ/ีเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 

        (ระยะเวลา 10 นาทีต่อราย)  
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 

หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

 

 

คู่มอืส าหรบัประชาชน 
 
งานที่ใหบ้ริการ 

 

รับชําระภาษีป้าย 

หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบล
วังด้ง ขอบเขตการใหบ้ริการ 

สถานที/่ช่องทางใหบ้ริการ 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 
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   กรณีรายใหม่ 
1. เจ้าของป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายหรือเปลี่ยนแปลง       งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ / กองคลัง 

ป้ายใหม่ภายหลังเดือนมีนาคม ให้เจ้าของป้าย             องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 
        ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายใน 15  วัน 
        นับแต่วันติดตั้งป้ายหรือเปลี่ยนแปลง 
        ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่           

     (ระยะเวลา 15 วัน) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/ออกสํารวจป้าย 

        (ระยะเวลาไม่เกิน 15 นาทีต่อราย) 
3. คํานวณค่าภาษ/ีเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 

             (ระยะเวลา 5 นาทีต่อราย) 

 
 
 

     
 

      ให้เจ้าของป้ายซึ่งจะต้องเสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ณ สํานักงานองค์การบริหารส่วน
ตําบลท่าเสา   ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี   ป้ายที่ติดตั้งใหม่หรือมีการเปลี่ยนแปลง   หลังจากเดือนมีนาคมให้ยื่นแบบ
ภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับตั้งแต่วัน เปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณีให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสีย
ภาษีโดยเสียเป็นรายปี ยกเว้นป้ายที่เริ่ม ติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้ง หรือแสดงจนถึงวันสิ้น
ปีและคิดภาษีป้าย เป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน ของปีโดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 

 

 
 

          1. สําเนาบัตรประชาชน     จํานวน  1  ฉบับ 
 2. สําเนาทะเบียนบ้าน     จํานวน  1  ฉบับ 
  
 
      ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

 

      หากมีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ เช่น ต่อเติม หรือ ยกเลิก สามารถติดต่อเพ่ือยื่นคําร้องได้ที่ งานจัดเก็บ
และพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา โทรศัพท์ : 034-634184-5 ต่อ 24 หรือเว็บไซด์ 
http//www. thasao-kan.go.th 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนยีม 

 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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งาน 

 
     

กองคลัง / งานจัดเก็บและพัฒนารายได้                     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 034-634184-5 ต่อ 24                      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
           โทรสาร : 034-634184-5 ต่อ 20                       ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
     ..........................................................................................   …………………………………………………………………………………….. 
 
 

 
 
 
 

           ภาษีบํารุงท้องที่ ตามพระราชบัญญัติ ภาษีบํารุงท้องที่ พ.ศ. 2508 ที่ดิน  หมายความว่า พื้นที่ดิน และให้ 
หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขา หรือที่มีน้ําด้วย 
      เจ้าของที่ดิน  หมายความว่า  บุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ใน
ที่ดิน หรือครอบครองอยู่ในที่ดินไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชน 

อัตราภาษี  จัดเก็บตามราคาปานกลางที่ดินมีหลายอัตรา ขอทราบรายละเอียดได้จากเจ้าหน้าที่โดยตรง  ที่ดิน
ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทําประโยชน์จะต้องเสียภาษีเป็น 2 เท่าของอัตราปกติ 

 

 

 

   กรณีรายเดิม 
1. ให้เจ้าของที่ดินหรือผู้รับมอบอํานาจยื่นแบบ         งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ / กองคลัง 

แสดงรายการเสียภาษี  ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่          องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 
             ตั้งแต่วันที่ 2 มกราคม-สิ้นเดือนเมษายนของทุกปี 
             (ระยะเวลา มกราคม – เมษายน ) 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/ข้อมูล 
        (ระยะเวลา 10 นาทีต่อราย) 

3. คํานวณภาษ/ีเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
        (ระยะเวลา 5 นาทีต่อราย)  
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 

หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

 

 

คู่มอืส าหรบัประชาชน 
 
งานที่ใหบ้ริการ 

 

รับชําระภาษีบํารุงท้องท่ี 

หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบล
วังด้ง ขอบเขตการใหบ้ริการ 

สถานที/่ช่องทางใหบ้ริการ 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

 



41 
 

   กรณีรายใหม่ 
1. ให้เจ้าของที่ดินขึ้นใหม่หรือจํานวนเนื้อที่ดินเดิม            งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ / กองคลัง 

ของเจ้าของที่ดินผู้ใดได้เปลี่ยนแปลงไปให้เจ้าของ          องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 
ที่ดินนั้นยื่นแบบแสดงรายการที่ดินต่อเจ้าพนักงาน 
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เป็นเจ้าของที่ดินขึ้นใหม่  
หรือนับวันเปลี่ยนแปลง      

        2.  พนักงานสํารวจยื่นแบบแสดงรายการที่ดินต่อ 
             เจ้าพนักงานประเมิน ภายใน 30 วัน 

3.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
        (ระยะเวลาไม่เกิน 5 นาทีต่อราย) 

       4.คํานวณค่าภาษี/เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
             (ระยะเวลา 5 นาทีต่อราย) 

 
 
 

     
 

      ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีนําเงินมาชําระภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีโดยไม่มีเงินเพ่ิม 

 

 
 

     1.สําเนาบัตรประชาชน                                 จํานวน  1  ฉบับ 
 2.สําเนาทะเบียนบ้าน                        จํานวน  1  ฉบับ 
 3.สําเนาเอกสารที่ดินที่                                  จํานวน  1  ฉบับ 

  
 
         ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

        หากมีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ หรือ ยกเลิก สามารถติดต่อเพ่ือยื่นคําร้องได้ที่ งานจัดเก็บและพัฒนา
รายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา   โทรศัพท ์: 034-634184 ต่อ 24   หรือเว็บไซด์ 
http//www. thasao-kan.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนยีม 

 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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งาน 

 

 ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 

 

กองคลัง / งานจัดเก็บและพัฒนารายได้                     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 034-634184-5 ต่อ 24                      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
           โทรสาร : 034-634184-5 ต่อ 20                       ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
     ..........................................................................................   …………………………………………………………………………………….. 
 
 

 
 
 
 

1. ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์  
     1.1 บุคคลธรรมดาคนเดียว (กิจการเจ้าของคนเดียว)  
     1.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ  
     1.3 นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศท่ีมาตั้งสํานักงานสาขาในประเทศไทย  
     1.4 ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจํากัด  
     1.5 บริษัทจํากัด บริษัทมหาชนจํากัด  
โดยบุคคลตาม 1.1-1.5 ต้องประกอบกิจการค้าซึ่งเป็นพาณิชยกิจตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์
กําหนดตาม 2  
2. กิจการค้าท่ีเป็นพาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์  
     2.1 บุคคลธรรมดา (กิจการเจ้าของคนเดียว) ห้างหุ้นส่วนสามัญ และนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ต่างประเทศท่ีมาตั้งสํานักงานสาขาในประเทศไทย ตาม 1.1-1.3 ซึ่งประกอบกิจการดังต่อไปนี้ ต้องจดทะเบียน
พาณิชย์  
          (1) ผู้ประกอบกิจการโรงสีข้าวและโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร  
          (2) ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่าง คิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งขาย
ได้เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาทข้ึนไป  
          (3) นายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งทําการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็
ตาม และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไป  
          (4) ผู้ประกอบกิจการหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม และ
ขายสินค้าที่ผลิตได้ คิดราคารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไปหรือในวันหนึ่งวันใดมีสินค้า
ที่ผลิตได้มีราคารวมทั้งสิ้นตั้งแต่ 500 บาทข้ึนไป  
          (5) ผู้ประกอบกิจการขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟหรือเรือยนต์ประจําทาง การขนส่งโดย
รถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจําทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืม

 

คู่มอืส าหรบัประชาชน 
 
งานที่ใหบ้ริการ 

 

การขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบล
วังด้ง ขอบเขตการใหบ้ริการ 

สถานที/่ช่องทางใหบ้ริการ 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 
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เงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน การ
ทําโรงรับ จํานํา และการทําโรงแรม  
          (6) ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์
ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง  
          (7) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี  
          (8) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
          (9) บริการอินเทอร์เน็ต  
          (10) ให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย  
          (11) บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการ โดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
          (13) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต  
          (14) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ  
          (15) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์  
          (16) การให้บริการตู้เพลง  
          (17) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้างและ
ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง  
     2.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจํากัด บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด ตาม 1.4-1.5 
ซึ่งประกอบกิจการดังต่อไปนี้ ต้องจดทะเบียนพาณิชย์  
          (1) ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์
ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง  
          (2) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี  
          (3) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครื่องข่ายอินเทอร์เน็ต  
          (4) บริการอินเทอร์เน็ต  
          (5) ให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย  
          (6)บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
          (7) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเทอร์เน็ต  
          (8) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ  
          (9) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์  
          (10) การให้บริการตู้เพลง  
          (11) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการทําหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีกการค้าส่งงาช้าง และ
ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง  
***กรณีท่ีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นคนต่างด้าว หรือนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้ง
สํานักงานสาขาในประเทศไทย จะต้องตรวจสอบดูด้วยว่ากิจการค้าท่ีดําเนินการนั้นต้องได้รับอนุญาตตาม
พระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว พ.ศ.2542 หรือไม่ หากเป็นกิจการค้าที่ต้องได้รับอนุญาต ผู้
ประกอบพาณิชยกิจจะต้องได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการค้าก่อนยื่นจดทะเบียนพาณิชย์***  
3. พาณิชยกิจที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่  
     3.1 การค้าเร่ การค้าแผงลอย  



45 
 

     3.2 พาณิชยกิจเพ่ือการบํารุงศาสนาหรือเพ่ือการกุศล  
     3.3 พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ่งได้มีพระราชบัญญัติ หรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งขึ้น  
     3.4 พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม  
     3.5 พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์  
     3.6 พาณิชยกิจของกลุ่มเกษตรกรที่ได้จดทะเบียนตาม ปว.141 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2515 

 

หน้าที่ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ที่จะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ มีดังต่อไปนี้ 
1. เมื่อจดทะเบียนแล้ว  ต้องจัดให้มีป้ายชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจแสดงไว้ที่หน้าสํานักงานแห่งใหญ่  โดย
เปิดเผยภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้จดทะเบียน  ป้ายนั้นให้เขียนเป็นอักษรไทยอ่านได้ง่ายและชัดเจน และจะมีอักษร
ต่างประเทศด้วยก็ได้  สํานักงานสาขาทุกแห่งก็จะต้องใช้ชื่อและจัดให้มีป้ายเช่นเดียวกับสํานักงานใหญ่ และจะต้องมีคําว่า 
“สาขา” ด้วย 
2. เมื่อได้รับใบทะเบียนพาณิชย์จากพนักงานเจ้าหน้าที่แล้ว  จะต้องแสดงใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทค. 0403) ไว้ ณ 
สํานักงานของตนในที่เปิดเผยซึ่งอาจเห็นได้ง่าย 
3. ถ้าใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายหรือชํารุด ต้องยื่นคําร้องขอรับใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ภายในกําหนด 30 วันนับแต่
วันที่สูญหาย และเมื่อได้รับใบแทนไปแล้วก็ต้องปฏิบัติเช่นเดียวกับข้อ 1 
4. เมือ่นายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าที่เข้าไปทําการตรวจสอบในสํานักงานของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ก็
จะต้องอํานวยความสะดวกตามสมควร 
5. เมื่อนายทะเบียนพาณิชย์เรียกไปสอบสวนข้อความอันเกี่ยวกับการจดทะเบียน จะต้องรีบไปพบนายทะเบียนพาณิชย์
หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ 

 

 

 

1. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ ต้องจดทะเบียนภายใน          งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ / กองคลัง 
     30 วันนับแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ           องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 
2. การเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ตาม (1)  
     ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันที่มีการ 
     เปลี่ยนแปลง 
3. เลิกประกอบพาณิชยกิจ ต้องจดทะเบียนภายใน  
     30 วันนับแต่วันที่เลิกประกอบพาณิชยกิจ 
4. ใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายต้องยื่นขอใบแทนภาย 
     ใน 30 วันนับแต่วันสูญหาย     

 
 
 

     
 

 ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 30 นาที   

 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 

หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

 

ระยะเวลา 
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1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
3. สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
4. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ให้แนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 

-  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสํานักงานแห่งใหม่ 
                - สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือสําเนาสัญญาเช่า 

- แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
     5.  กรณีมอบอํานาจ  หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอํานาจ 
     6.  กรณี ประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี  แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์
ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง  ให้ส่งสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้เช่า
สินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า 
 7.  กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้นําใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 
 *   กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ 
 * เจ้าหน้าที/่นายทะเบียนพาณิชย์ ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
 * เจ้าหน้าที/่นายทะเบียนพาณิชย์ ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
 * เจ้าหน้าที/่นายทะเบียนพาณิชย์ จัดทําใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์ เป็นอันเสร็จขั้นตอน 
  

 
1.  จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 บาท  
2.  จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท  
3.  จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท  
4.  ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท  
5.  ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท  
6.  ขอให้เจ้าหน้าที่คัดสําเนาและรับรองสําเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท (หนึ่งคําขอ  
     คิดเป็นหนึ่งฉบับ) 

 
 

      หากมีการเปลี่ยนแปลง หรือ ยกเลิก สามารถติดต่อเพ่ือยื่นคําร้องได้ที่ งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง  
     องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา โทรศัพท์ : 034-634184-5 ต่อ 24  หรือเว็บไซด์ http//www. thasao-kan.go.th 

 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนยีม 

 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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งาน 

 

 ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 

 

กองคลัง / งานจัดเก็บและพัฒนารายได้                     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
 โทรศัพท ์: 034-634184-5 ต่อ 24                      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
           โทรสาร : 034-634184-5 ต่อ 20                       ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
     ..........................................................................................    …………………………………………………………………………………….. 
 
 

1. ผู้ขอรับใบอนุญาตจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
(๑) รักษาเครื่องใช้ในการประกอบกิจการทุกอย่างให้สะอาดอยู่เสมอ ถ้าวัตถุดิบแห่งกิจการนั้น

จะใช้เป็นอาหารต้องป้องกันวัตถุดิบนั้น ให้พ้นจากฝุ่นละอองและสัตว์พาหะนําโรค 
                     (๒) ประกอบกิจการภายในเขตสถานที่ที่ได้รับอนุญาต 

(๓) ปฏิบัติและจัดการสถานที่สําหรับประกอบกิจการนั้นให้ถูกต้องด้วยสุขลักษณะ 
                     (๔) การจะเปลี่ยนแปลง แก้ไข หรือเพ่ิมเติมสถานที่ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น

ก่อน 
(๕) ต้องยอมให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งจากเจ้า

พนักงานท้องถิ่น เข้าตรวจสถานที่ เครื่องมือ เครื่องใช้ ตลอดจนวิธีการประกอบการค้านั้นได้ในเวลาอันสมควร 
                     (๖) ปฏิบัติการอื่นใดเกี่ยวด้วยสุขลักษณะตามคํา แนะนํา ของเจ้าพนักงาน 

สาธารณสุข คําสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นรวมทั้งระเบียบ ข้อบัญญัติ ฯ และประกาศขององค์การบริหาร 
ส่วนตําบลวังด้ง 
               2. ผู้ได้รับการอนุญาตต้องมารับใบอนุญาตภายในสิบห้าวัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งการอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น หากไม่มารับภายในกําหนดเวลาดังกล่าว โดยไม่มีเหตุอันสมควรให้ถือว่าสละสิทธิ์ 
              3. เมื่อได้รับคําขอรับใบอนุญาตหรือคําขอต่ออายุใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจความถูกต้องและ
ความสมบูรณ์ของคําขอ ถ้าปรากฏว่าคําขอดังกล่าวไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือเงื่อนไขที่กําหนด
ไว้ในข้อบัญญัติ ฯนี้ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นรวบรวมความไม่ถูกต้องหรือความไม่สมบูรณ์นั้นทั้งหมด และแจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาต แก้ไขให้ถูกต้องและสมบูรณ์ในคราวเดียวกัน และในกรณีจําเป็นที่จะต้องส่งคืนคําขอแก่ผู้ขออนุญาต ก็ให้ส่งคืน
คําขอพร้อมทั้งแจ้งความไม่ถูกต้องหรือความไม่สมบูรณ์ให้ทราบภายในสิบห้าวัน นับแต่วันได้รับคําขอ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบอนุญาตตามแบบที่กําหนดไว้ท้ายข้อบัญญัติฯ นี้ หรือมีหนังสือแจ้งคําสั่ง
ไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขออนุญาตทราบภายในสามสิบวัน นับแต่วันได้รับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องหรือ
ครบถ้วนตามที่กําหนดในข้อบัญญัติ ฯนี้ 

ในกรณีที่มีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองครั้ง ครั้งละไม่เกินสิบห้าวันแต่ต้องมีหนังสือแจ้ง 

 

คู่มอืส าหรบัประชาชน 
 
งานที่ใหบ้ริการ 

 

การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบล
วังด้ง ขอบเขตการใหบ้ริการ 

สถานที/่ช่องทางใหบ้ริการ 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 
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การขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือ

ตามที่ได้ขยายเวลาไว้แล้วนั้น แล้วแต่กรณี 
4. ใบอนุญาตให้มีอายุหนึ่งปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้ใช้ได้เพียงในเขตอํานาจขององค์การ

บริหารส่วนตําบลท่าเสาเท่านั้น 
การขอต่ออายุใบอนุญาต จะต้องยื่นคําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นคําขอพร้อมกับเสีย

ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
การขอต่ออายุใบอนุญาตและการอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการและ

เงื่อนไขท่ีกําหนดไว้ตามข้อ ๑๙ ข้อ ๒๐ และข้อ ๒๑ ด้วย 
5. ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องเสียค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนดไว้ท้ายข้อบัญญัติฯนี้ใน

วันที่มารับใบอนุญาตสําหรับกรณีที่เป็นการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุสําหรับกรณีที่เป็นการขอ
ต่ออายุใบอนุญาต ตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการนั้นถ้ามิได้เสียค่าธรรมเนียมภายในเวลาที่กําหนด ให้ชําระค่าปรับเพ่ิมข้ึน
อีกร้อยละยี่สิบของจํานวนค่าธรรมเนียมที่ค้างชําระ เว้นแต่ผู้ได้รับใบอนุญาตจะได้บอกเลิกการดําเนินกิจการนั้นก่อนถึง
กําหนดการเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 

ในกรณีที่ผู้มีหน้าที่ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามวรรคหนึ่ง ค้างชําระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่าสองครั้ง 
ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดการดําเนินกิจการไว้จนกว่าจะได้เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบ
จํานวน 

6. บรรดาค่าธรรมเนียมและค่าปรับตามข้อบัญญัติ ฯนี้ ให้เป็นรายได้ขององค์การบริหารส่วนตําบลวังด้ง 
7. ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบกิจการ

ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 
 

 

 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น         งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ / กองคลัง 
     อันตรายต่อสุขภาพพร้อมเอกสาร/เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ      องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 
     เอกสาร 
2. ประสานกับเจ้าหน้าที่รพ.สต.ร่วมออกตรวจพ้ืนที่และ        รพ.สต.ในพ้ืนที่ตั้งกิจการ     
      สถานที่ตั้งประกอบกิจการ 
3. พนักงานท้องถิ่นพิจารณา/ออกใบอนุญาต 
4. จนท.ทําหนังสือแจ้งผู้ประกอบการชําระค่าธรรมเนียม 
5. ผู้อนุญาตชําระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต    

 
 
 

     
 

 ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 15 วัน   

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 

หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

 

ระยะเวลา 
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(๑) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
(๒) สําเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
(๓) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวข้องพร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
(๔) รูปถ่ายขนาดหนึ่งนิ้วซึ่งถ่ายไว้ไม่เกินหกเดือนจํานวนสองรูป ต่อหนึ่ง 
สถานประกอบกิจการ 
(๕) สําเนาเอกสารสิทธิในที่ดินกรณีผู้ประกอบกิจการเป็นเจ้าของที่ดินหรือเอกสารที่แสดงว่าเป็นผู้มี

สิทธิ์ใช้สถานที่ เช่น สําเนาสัญญาเช่า สําเนาหนังสือแสดงความยินยอมให้ใช้สถานที่พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง (กรณีท่ีผู้
ประกอบกิจการไม่ได้เป็นเจ้าของสถานที่) 

(๖) สําเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารของสถานประกอบกิจการพร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง (กรณีท่ี
ก่อสร้างหลังจากพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ใช้บัญญัติ) 

(๗) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้แทนนิติ
บุคคล พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง (ในกรณีที่ผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 

(๘) หนังสือมอบอํานาจพร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบ
อํานาจและผู้รับมอบอํานาจ (ในกรณีที่เจ้าของกิจการไม่มายื่นขอรับใบอนุญาตด้วยตัวเอง) 

(๙) เอกสารอ่ืน ๆ ตามท่ีองค์การบริหารส่วนตําบลวังด้งประกาศกําหนด 
  

 
              ตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพท้ายข้อบัญญัติองค์การบริหาร
ส่วนตําบลท่าเสา เรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2542 

 
 

              หากมีการเปลี่ยนแปลง หรือ ยกเลิก สามารถติดต่อเพ่ือยื่นคําร้องได้ที่  งานจัดเก็บและพัฒนารายได้    
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา โทรศัพท์ : 034-634184 ต่อ 24 หรือเว็บไซด์  
http//www. thasao-kan.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนยีม 

 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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งาน 

 
 ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 

 

กองคลัง / งานจัดเก็บและพัฒนารายได้                     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
 โทรศัพท ์: 034-634184-24                            (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
           โทรสาร : 034-634184-20                              ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
     ..........................................................................................    …………………………………………………………………………………….. 
 
 
                   “การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา”  หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  กองช่าง กองคลัง  
รวมทั้งนายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  เจ้าหน้าที่ผู้รับชอบ หรือตัวแทนหรือบุคคลใดที่ได้   รับมอบอ านาจจากนายก
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  
 “ผู้ขอรับใช้น้ า”  หมายถึง  บุคคลที่ได้ท าค าร้องขอรับใช้น้ าประปาไว้ต่อการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา 
และยังมิได้ท าสัญญาการใช้น้ าประปาให้ไว้กับการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา 
 “ผู้ใช้น้ า”  หมายถึง  บุคคลที่ได้ท าสัญญาการใช้น้ าประปาไว้กับการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาแล้ว 
 “การงดจ่ายน้ า”  หมายถึง  การที่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสางดจัดส่งน้ าและจ าหน่ายน้ าให้แก่ผู้ใช้
น้ า จะเป็นด้วยลักษณะหรือวิธีใดก็ตามท่ีผู้ใช้น้ าจะไม่ได้รับน้ าใช้จนกว่าจะได้ท าการขอใช้น้ าใหม่ 
 “มาตรวัดน้ า”  หมายถึง  เครื่องวัดปริมาณน้ าที่ได้ใช้หรือสิ้นเปลืองไป 
 “เครื่องกั้นน้ า”  หมายถึง  ประตูน้ าที่ติดตั้งอยู่หน้ามาตรวัดน้ า ซึ่งมีไว้ส าหรับปิดและเปิดน้ า ก่อนที่น้ าจะไหลผ่าน
มาตรวัดน้ าไปยังท่อภายใน 
 “ที่ติดตั้งมาตรวัดน้ า”  หมายถึง  สถานที่ที่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาก าหนดที่ตั้งมาตรวัดน้ าและ
เครื่องก้ันน้ า 
 “อุปกรณ์”  หมายถึง  สิ่งของที่ใช้เพ่ือประโยชน์ในการจัดส่งและจ าหน่ายน้ าให้แก่ผู้ใช้นอกจากท่อ  ท่อภายใน  ท่อ
ภายนอก 
 “ท่อ”  หมายถึง  ท่อส าหรับใช้ในการส่งและจ าหน่ายน้ า 
 “ท่อภายใน”  หมายถึง  ท่อที่ต่อจากมาตรวัดน้ าเข้าสู่ภายในบริเวณสถานที่ใช้น้ าหรืออาคารของ   ผู้ใช้น้ า 
 “ท่อภายนอก”  หมายถึง  ท่อที่ต่อจากท่อจ่ายน้ าของการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา         ไปเชื่อมกับ
มาตรวัดน้ า 
 “ค่าบริการอุปกรณ์รายเดือน”  หมายถึง  ค่าบริการในการบ ารุงรักษา  ซ่อม หรือเปลี่ยนมาตรวัดน้ า  อุปกรณ์และ
ท่อภายนอก 

 

คู่มอืส าหรบัประชาชน 
 
งานที่ใหบ้ริการ 

 

การจัดส่ง การจ าหน่ายและการใช้น้ าประปา 
หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบล
วังด้ง ขอบเขตการใหบ้ริการ 

สถานที/่ช่องทางใหบ้ริการ 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 
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 ข้อ  5  ให้นายองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  รักษาการให้เป็นไปตามข้อบังคับและให้มีอ านาจวางระเบียบเพ่ือ
ปฏิบัติตามข้อบังคับนี้ 
  ข้อ  6  ในการขอรับใช้น้ าจะต้องยื่นค าร้องขอรับใช้น้ าตามแบบค าขอและระเบียบการของการประปาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าเสา จะต้องวางเงินประกันการใช้น้ าให้ไว้กับการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ที่ก าหนดไว้ 
 ผู้ขอรับการใช้น้ าจะต้องส่งแผนผังการวางท่อภายในพร้อมค าขอรับใช้น้ าเพ่ือให้หารประปาองค์การบริหารส่วนต าบล
ท่าเสาตรวจสอบความถูกต้องก่อน 
 ข้อ  7  ผู้ขอรับใช้น้ าต้องยินยอมและให้ความร่วมมือ  อ านวยความสะดวกให้แก่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบล
ท่าเสา  ในการส ารวจและจัดด าเนินการต่าง ๆ เกี่ยวกับการวางท่อ  เพ่ือจัดส่งและจ าหน่ายน้ าให้แก่ผู้ขอรับใช้น้ า  โดยจะไม่ใช้
สิทธิเรียกร้องใด ๆ 
 ข้อ  8  การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  มีสิทธิที่จะไม่รับท าการส่งและจ าหน่ายน้ าให้แก่ผู้ขอรับใช้น้ าเมื่อ
มีเหตุผลอันควร  หรือเมื่อผู้ขอรับใช้น้ าไม่ปฏิบัติให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์หรือค าแนะน าของการประปาองค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าเสา 
 ข้อ  9  เมื่อการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  ตกลงให้ผู้ขอรับใช้น้ าเป็นผู้ใช้น้ าได้แล้ว ผู้ใช้น้ าต้องยก
กรรมสิทธิ์ในมาตรวัดน้ า  ท่อและอุปกรณ์  ตามข้อ  20  ส่วนที่  2  ให้เป็นของการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา 
 ข้อ  10  การต่อท่อภายนอกและการติดตั้งมาตรวัดน้ า  การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาเป็นผู้จัดท าหรือ
อาจยินยอมให้ผู้ขอรับใช้น้ าเป็นผู้จัดท าตามก าหนดและมาตรฐาน ของการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  โดยผู้ใช้
น้ าเป็นผู้ช าระค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ตามท่ีการประปาองค์การบริหารส่วนต าบล   ท่าเสาเรียกเก็บ 
 ข้อ  11  การต่อท่อภายใน เป็นหน้าที่ของผู้ใช้น้ าจัดท าเอง ให้เรียบร้อยตามค าแนะน าของการประปาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าเสา 
 ข้อ  12  ผู้ใช้น้ าต้องยินยอมให้การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาเป็นผู้ก าหนดที่ติดตั้งมาตรวัดน้ าและเครื่อง
กั้นน้ า เพื่อความสะดวงในการจดปริมาณน้ า  การตรวจสอบ  การเปลี่ยนแปลงแก้ไข  การซ่อมและการบ ารุงรักษา 
 ข้อ  13  การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  มีอ านาจที่จะสั่งให้ผู้ใช้น้ าจัดท าหรือจัดหาอุปกรณ์ในการ
ป้องกันความเสียหายที่จะเกิดขึ้นกับมาตรน้ าไปติดตั้งท่ีมาตรวัดน้ า เพื่อเป็นการป้องกันการช ารุดเสียหายที่การประปาองค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าเสาเห็นว่าอาจจะเกิดขึ้นกับมาตรวัดน้ าได้  ซึ่งผู้ใช้น้ าต้องปฏิบัติตามทุกประการและออกค่าใช้จ่ายในการ
นี้เองทั้งสิ้น 
 ข้อ  14  ผู้ใช้น้ าต้องรับผิดชอบดูแลรักษาตราผนึกที่มาตรวัดน้ าและที่ข้อต่อ รวมทั้งลวดที่ใช้ร้อยตราให้อยู่ในสภาพ
เรียบร้อย  หากช ารุดหรือถูกท าลายไป หรือลวดที่ใช้ร้อยตราผนึกขาดไป  ไม่ว่าจะด้วยเหตุใดก็ตามผู้ใช้น้ าต้ องรีบแจ้งให้การ
ประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาทราบ 
 ข้อ  15  ผู้ใช้น้ าต้องรับผิดชอบดูแลรักษามาตรวัดน้ าและเครื่องกั้นน้ าให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย         ใช้การได้ดี 
 ในกรณีมาตรวัดน้ าช ารุดเสียหาย เพราะเกิดจากการกระท าโดยเจตนาท าลายมาตรวัดน้ า อันท าให้จดจ านวนน้ าไม่ได้ 
หรือท าให้ตัวเลขในมาตรวัดน้ าไม่เดินเป็นปกติตามสภาพเดิมที่ติดตั้งให้ หรือมีเจตนากระท าให้มาตรวัดน้ าสูญหายไป การ
ประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาต้องเปลี่ยนหรือติดตั้งมาตรวัดน้ าใหม่ ผู้ใช้น้ าจะต้องเสียค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ในการเปลี่ยน
หรือติดตั้งมาตรวัดน้ าใหม่ นอกจากนี้ยังต้องยินยอมให้การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาเรียกร้องให้ช าระค่าเสียหาย
ตามท่ีการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาก าหนด 
 ในกรณีมาตรวัดน้ าช ารุดเสียหายเพราะการกระท าโดยไม่เจตนา  ผู้ใช้น้ าจะต้องช าระค่ามาตรวัดน้ าที่เปลี่ยนให้ใหม่ 
หรือจะต้องเสียค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ในการซ่อมแซมมาตรวัดน้ า แล้วแต่กรณีรวมทั้งค่าใช้จ่ายในการติดตั้ง 
 ในกรณีที่มาตรวัดน้ าเกิดการสูญหายไปโดยมิได้เป็นการกระท าของผู้ใช้น้ าหรือบริวารของผู้ใช้น้ า  การประปาองค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าเสา จะเปลี่ยนมาตรวัดน้ าให้ใหม่  โดยผู้ใช้น้ าจะต้องช าระค่ามาตรวัดน้ าที่เปลี่ยนใหม่ และค่าใช้จ่ายต่าง 
ๆ รวมทั้งค่าเสียหายถ้ามี 
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 ในกรณีที่มาตรวัดน้ าช ารุดเสียหายตามสภาพการใช้  การประปาองค์การบริการส่วนต าบลท่าเสา    จะเปลี่ยนมาตร
วัดน้ าให้ใหม่โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้น 
 ข้อ  16  ผู้ใช้น้ ายินยอมให้คิดค่าบริการอุปกรณ์รายเดือนให้แก่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบล ท่าเสา ตาม
อัตราที่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาก าหนด 
 ข้อ  17  ผู้ใช้น้ ายินยอมให้คิดราคาค่าน้ าประปาตามราคาที่การประปาองค์การบริการส่วนต าบลท่าเสาก าหนด 
 ข้อ  18  การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา จะท าการจดปริมาณน้ าที่ใช้ตามที่ปรากฏตัวเลขวัดน้ า เพ่ือ
น าไปค านวณราคาค่าน้ าที่จะเรียกเก็บจากผู้ใช้น้ าที่ก าหนดไว้ในข้อ  17 
 เมื่อการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาได้ติดตั้งมาตรวัดน้ าให้ผู้ใช้น้ า หรือเปลี่ยนมาตรวัดน้ าใหม่ หรือไปท า
การจดตัวเลขในมาตรวัดน้ า ผู้ใช้น้ ามีสิทธิตรวจสอบตัวเลขที่ปรากฏในมาตรวัดน้ าทุกคราวไปหากมีข้อสงสัยผู้ใช้น้ าต้องทักท้วง
หรือแจ้งให้การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาทราบภายใน  7  วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้งจากการประปาองค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าเสา หากพ้นก าหนดแล้วให้ถือว่าผู้ใช้น้ ายอมรับว่าตัวเลขจากมาตรวัดน้ าที่พนักงานได้จดและแจ้งให้ทราบ
นั้นถูกต้องตลอดมา 
 ถ้าผู้ใช้น้ าสงสัยว่ามาตรวัดน้ าคลาดเคลื่อน จะขอให้การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาท าการตรวจสอบก็ได้ 
โดยยื่นความจ านงเป็นลายลักษณ์อักษร หากปรากฏว่ามีการคลาดเคลื่อนจริง การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาจะ
คิดค านวณปริมาณน้ าที่ใช้หรือสูญเสียไปตามข้อ  19  ถ้าปรากฏว่ามาตรวัดน้ าไม่คลาดเคลื่อนผู้ใช้น้ าต้องช าระค่าใช้จ่ายในการ
ตรวจสอบตามที่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาก าหนดไว้และแจ้งให้ทราบ 
 ข้อ  19  ในกรณีมาตรวัดน้ าช ารุดเสียหาย  หรือมีเหตุอ่ืนไม่สามารถท าให้ทราบจ านวนน้ าที่ใช้ หรือสูญเสียไปตาม
ความเป็นจริงได้  ผู้ใช้น้ าต้องยินยอมให้ค านวณน้ าตามจ านวนที่ได้ใช้หรือสูญเสียไปตามวิธีการ   ที่การประปาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าเสาก าหนด 
 ข้อ  20  ทรัพย์สินดังต่อไปนี้เป็นกรรมสิทธิ์ของการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา 

(1) ท่อภายนอกและอุปกรณ์ต่าง ๆ รวมทั้งมาตรวัดน้ าและเครื่องกั้นน้ า 
(2) ท่อและอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ต่อหรือติดตั้งอยู่ในตรอก ซอย ถนน หรือทางสาธารณะ 
(3) ท่อและอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ต่อหรือติดตั้งไปใต้ เหนือ ลอดหรือทับพ้ืนดิน หรือทรัพย์สินของผู้ใช้น้ าหรือบุคคลอ่ืนใด 

เพ่ือประโยชน์ในการส่งและจ าหน่ายน้ าให้ประชาชน หรือเพ่ือสาธารณะ หรือเพ่ือใช้ป้องกันสาธารณภัย 
 ข้อ  21  ความรับผิดชอบในการบ ารุงรักษาท่อและอุปกรณ์ต่าง ๆ ภายในเขตสถานที่ท่ีผู้ใช้น้ าครอบครองอยู่  ดังนี้ 

(1) ถ้าท่อภายในและอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ต่อหรือติดตั้งอยู่ภายในมาตรวัดน้ าเกิดการช ารุดรั่วไหล ผู้ใช้น้ าต้องจัดการ
ซ่อมแซมเองโดยเร็วที่สุด และต้องช าระค่าน้ าที่สูญเสียไปในการนี้ตามตัวเลขที่ปรากฏในมาตรวัดน้ าด้วย 

(2) ถ้าท่อภายนอกและอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ติดตั้งอยู่ภายนอกมาตรวัดน้ าแต่อยู่ภายในเขตสถานที่ที่ผู้ใช้น้ าครองครองอยู่
เกิดการรั่วไหล  ผู้ใช้น้ าต้องรีบแจ้งให้การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาทราบโดยเร็ว 

หากผู้ใช้น้ าไม่ท าการซ่อมแซมการช ารุดรั่วไหลตาม (1) หรือผู้ใช้น้ าเพิกเฉยไม่แจ้งให้การประปาองค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าเสาทราบถึงการช ารุดรั่วไหลตาม (2) จนเป็นเหตุให้การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาได้รับความเสียหาย 
หารประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสามีสิทธิท าการงดจ่ายน้ าได้ และเรียกค่าเสียหายจากผู้ใช้น้ าได้ตามควรแก่กรณี 

ข้อ  22  ผู้ประสงค์จะขอใช้น้ าประปาเป็นการชั่วคราว ต้องยื่นค าขอต่อการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา 
ตามระเบียบที่ก าหนดไว้ และจะต้องปฏิบัติตามระเบียบการประปาองค์การบริหารส่วนต าบล    ท่าเสา ว่าด้วยการนั้น เมื่อได้
ปฏิบัติถูกต้องและช าระค่าธรรมเนียม ค่าใช้จ่ายต่าง ในการต่อท่อและอุปกรณ์เรียบร้อยแล้ว การประปาองค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าเสา  จึงจะด าเนินการจัดส่งและจ าหน่ายน้ าให้ต่อไป 

การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา จะค านวณค่าน้ าและเรียกเก็บจากผู้ใช้น้ าชั่วคราว      ตามระเบียบที่
ก าหนดไว้และให้น าความในข้อบังคับนี้มาใช้บังคับแก่ผู้ใช้น้ าชั่วคราวโดยอนุโลมด้วย 
 ข้อ  23  ผู้ขอรับใช้น้ า ต้องช าระค่าใช้จ่ายให้แก่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  ดังต่อไปนี้ 

(1) เงินประกันการใช้น้ า ยกเว้นไม่รียกเก็บเฉพาะสถานที่ราชการ  โรงเรียนรัฐบาล  รัฐวิสาหกิจ  วัดและสถาน
ประกอบพิธีทางศาสนา 
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(2) ค่าบริการและต่อท่อ รวมทั้งค่าจัดซ่อมถนน ทางเท้า ทางระบายน้ า 
(3) ค่ามาตรวัดน้ า ท่อ อุปกรณ์และวัดสุอ่ืน ๆ 
(4) ค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ 
เมื่อผู้ขอรับใช้น้ าได้รับหนังสือแจ้งให้ท าการช าระค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ข้างต้นแล้ว ผู้ขอรับใช้น้ าต้องน าเงินไปช าระยัง

ส านักงานของการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา ภายในระยะเวลาที่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา
ก าหนด  หากพ้นก าหนดแล้วการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา มีสิทธิค านวณค่าใช้จ่ายใหม่ได้ 

ข้อ  24  เมื่อได้รับการช าระเงินต่าง ๆ แล้ว การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา จะออกใบเสร็จรับเงินให้ทุก
ครั้ง หากผู้ขอรับใช้น้ าสงสัยว่าใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ได้รับจากการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา จะเป็น
ใบเสร็จรับเงินที่ไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์   ผู้ขอรับใช้น้ าจะต้องแจ้งให้การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาทราบ 
ภายใน  7  วัน  นับแต่วันที่ได้รับใบเสร็จนั้น 

ข้อ  25  เมื่อการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา ได้งดจ่ายน้ าให้แก่ผู้ใช้น้ าแล้ว ผู้ใช้น้ ามีสิทธิยื่นค าร้องขอให้
การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาท าการจ่ายน้ าใช้ใหม่ได้  ต่อเมื่อผู้ใช้น้ าได้ช าระหนี้ ที่ค้างช าระแก่การประปา
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาและได้เสียค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ให้แก่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  ดังต่อไปนี้แล้ว 

(1) ถ้าผู้ใช้น้ าช าระหนี้สินทั้งหมดท่ียังค้างอยู่ให้แก่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  ภายใน  30  วัน  นับ
แต่วันที่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสางดจ่ายน้ าแล้ว         การประปาองค์การบริหารส่วนต าบล
ท่าเสาจะท าการติดตั้งมาตรวัดน้ าให้ใหม่และผู้ใช้น้ าจะต้องช าระค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ตามเกณฑ์ที่การประปาองค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าเสาก าหนด 

(2) ถ้าผู้ใช้น้ าช าระหนี้สินทั้งหมดที่ยังค้างอยู่ให้แก่องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา หลังจาก  30  วัน นับตั้งแต่การ
ประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสางดจ่ายน้ า การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา จะพิจารณาท า
การติดตั้งมาตรวัดน้ าให้ใหม่และผู้ใช้น้ าจะต้องช าระค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ตามข้อ 23 (1) (2) และ (4) 

ข้อ  26  เมื่อการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา เรียกเก็บค่าน้ า ค่าบริการ อุปกรณ์รายเดือน ค่าเสียหาย 
ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการจัดส่งและจ าหน่ายน้ าจากผู้ใช้น้ า หากผู้ใช้น้ าไม่ช าระในเวลา         ที่เรียกเก็บ การประปา
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาจะออกหนังสือเตือนแจ้งหนี้ให้ผู้ใช้น้ าทราบ ผู้ใช้น้ าต้องน าเงินไปช าระแก่การประปาองค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าเสาภายในเวลาที่ก าหนดไว้ในหนังสือเตือนแจ้งหนี้ หากพ้นก าหนดแล้วผู้ใช้น้ ายังไม่น าเงินไปช าระ การ
ประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสามีสิทธิท าการงดจ่ายน้ าได้ทันทีและผู้ใช้น้ าต้องรับผิดช าระหนี้ที่ค้างอยู่ทั้งสิ้น 

ข้อ  27  ในกรณีจ าเป็นหรือเร่งด่วน หากผู้ใช้น้ ามีความประสงค์จะขอช าระค่าน้ า ค่าบริการ อุปกรณ์รายเดือนและ
หนี้สินต่าง ๆ ก่อนก าหนดที่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า      7  วัน   เพ่ือจัดการเรียกเก็บ
ตามประสงค์ของผู้ใช้น้ า แต่ทั้งนี้การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสามีสิทธิเรียกเก็บเงินจ านวนต่าง ๆ ที่ผู้ใช้น้ าค้าง
ช าระอยู่ก่อนการช าระเงิน ในกรณีจ าเป็นหรือเร่งด่วนนี้ได้เสมอ 

ข้อ  28  หากผู้ใช้น้ าประสงค์จะให้ผู้หนึ่งผู้ใดเป็นผู้ช าระเงินต่าง ๆ แทนหรือจะให้การประปาองค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าเสาเรียกเก็บเงินจากผู้ใด  ณ  สถานที่ใด ภายในเขตจัดส่งและจ าหน่ายน้ าของการประปาองค์การบริหารส่วนต าบล
ท่าเสาทราบเป็นลายลักษณ์ษร  โดยจะเรียกบุคคลนั้นว่า “ผู้ช าระเงินแทน” เมื่อการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา
เรียกเก็บเงินดังกล่าวจาก “ผู้ช าระเงินแทน” ไม่ได้หรือล่าช้ากว่าก าหนด ผู้ใช้น้ าต้องรับผิดช าระเงินเหล่านั้นให้แก่การประปา
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาทันทีที่ได้รับแจ้งจาก    การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาแลพะผู้ใช้น้ าจะต้องช าระ
ค่าเสียหายที่เกิดขึ้นจากการนี้ให้แก่    การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาอีกส่วนหนึ่งด้วย 

การใดที่ “ผู้ช าระแทน” ได้กระท าไปผู้ใช้น้ ายอมให้ถือเสมือนว่าเป็นกากระท าของตนเองทั้งสิ้น และต้องรับผิดชอบ
ต่อการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา 

การเลิกตั้ง “ผู้ช าระแทน” หรือการตั้ง “ผู้ช าระแทน” รายใหม่ ผู้ใช้น้ าต้องแจ้งให้การประปาองค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าเสาทราบเป็นลายลักษณ์อักษรโดยไม่ล่าช้า 
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ข้อ  29  ก่อนที่ผู้ใช้น้ าจะช าระเงินตามที่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาเรียกเก็บ ผู้ใช้น้ ามีสิทธิที่จะขอ
ตรวจบัตรประจ าตัวของพนักงานการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาผู้ไปเรียกเก็บเงินได้หากผู้ใช้น้ าไม่ใช้สิทธิดังกล่าว
จนเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายขึ้น การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น 

ข้อ  30  การช าระเงินต่าง ๆ ให้การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา ผู้ใช้น้ าอาจกระท าได้โดยวิธีอย่างใดอย่าง
หนึ่ง  ดังต่อไปนี้ 

(1) ช าระด้วยเงินสดหรือด้วยเช็ค 
(2) ช าระโดยวิธีอ่ืนที่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาได้ก าหนดขึ้น 
การช าระด้วยเช็ค ผู้ใช้น้ าต้องสั่งจ่ายในนามของการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาโดยเช็คขีดคร่อม  โดยขีด

ฆ่า “ผู้ถือ” หรือ “ตามค าสั่ง” และจะถือเป็นการช าระเงินที่ถูกต้องต่อเมื่อได้มีการโอนเงินตามเช็คนั้นเข้าบัญชีของการประปา
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาแล้ว 

ข้อ  31  เมื่อผู้ใช้น้ าช าระเงินและได้รับใบเสร็จรับเงินจากการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาครั้งใด ถือว่า
เป็นการช าระเงินเฉพาะครั้งนั้น ตามรายการและจ านวนเงินที่ระบุไว้ในใบเสร็จรับเงินเท่านั้น ไม่ถือว่าเป็นการลบล้างหนี้สินที่
ติดค้างอยู่ก่อน 
 ข้อ  32  ห้ามผู้ใช้น้ า น าน้ าประปาไปขาย หรือแจกจ่ายให้กับผู้ใดเว้นแต่ได้รับอนุญาตจากการประปาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าเสา  เป็นลายลักษณ์อักษรหากผู้ใช้น้ าฝ่าฝืนข้อห้ามนี้ การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา มีสิทธิงดจ่าย
น้ าได้และมีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายต่าง ๆ อันเกิดจาการนี้ด้วย 
 ข้อ  33  ห้ามผู้ใช้น้ าท าการดัดแปลงแก้ไขมาตรวัดน้ า หรือกระท าการอ่ืนใดอันเป็นอุปสรรคแก่การอ่านตัวเลขใน
มาตรวัดน้ า หรือกระท าการอ่ืนใดอันเป็นอุปสรรคแก่การอ่านตัวเลขในมาตรวัดน้ า การบ ารุงรักษามาตรวัดน้ า เครื่องกั้นน้ า
และท่อภายนอกมาตรวัดน้ า ห้ามผู้ใช้น้ าท าการโยกย้ายมาตรวัดน้ า เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากการประปาองค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าเสา 
 การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  มีสิทธิที่จะท าการดัดแปลงแก้ไขโยกย้ายมาตรวัดน้ า เครื่องกั้นน้ า ท่อ
ภายนอกและอุปกรณ์ต่าง ๆ ภายนอกมาตรวัดน้ าได้ 
 ข้อ  34  ห้ามผู้ใช้น้ าใช้เครื่องสูบน้ า หรือเครื่องมืออ่ืนใดสูบน้ าโดยตรงจากท่อจ่ายน้ าของการประปาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าเสา  หรือต่อตรงจากท่อภายใน  หากผู้ใช้น้ าฝ่าฝืนข้อห้ามนี้   การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  มี
สิทธิงดจ่ายน้ าได้และผู้ใช้น้ าต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดข้ึนจากการนี้อีกด้วย 
 ข้อ  35  ห้ามผู้ใช้น้ าใช้เครื่องสูบน้ าหรือเครื่องมืออ่ืนใดเพ่ือท าการส่งน้ าให้แรงหรือสูงขึ้น  เว้นแต่ได้รับอนุญาตจาก
การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาเป็นลายลักษณ์อักษรและผู้ใช้น้ าต้องท าที่พักน้ าตามแบบแปลนและแผนผังที่การ
ประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาก าหนดไว้ 
 ในกรณีที่ผู้ใช้น้ าต่อจากบ่อบาดาลของผู้ใช้น้ าเองร่วมกับน้ าประปาผู้ใช้น้ าจะต้องต่อท่อบาดาลไว้ต่างหากจากท่อจ่าย
น้ าประปาและห้ามมิให้ต่อท่อน้ าบาดาลเข้าบรรจบร่วมกับท่อภายใน  ผู้ใช้น้ าจะใช้น้ าบาดาลร่วมกับน้ าประปาได้ต่อเมื่อได้สูบ
น้ าจ่ายน้ าบาดาลลงไปยังที่พักน้ าตามวรรคแรกแล้วจึงจะสูบน้ าไปใช้ได้ 
 ข้อ  36  ในกรณีที่ผู้ใช้น้ าประสงค์จะงดการใช้น้ าไว้เป็นการชั่วคราวให้แจ้งให้การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่า
เสาทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า  7  วัน  และให้ถือว่าผู้ใช้น้ าได้งดใช้น้ าตั้งแต่วันที่ได้รับอนุมัติจากการประปาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าเสา 
 ข้อ  37  ในกรณีที่ผู้ใช้น้ ารื้ออาคาร หรือย้ายที่อยู่จากสถานที่ใช้น้ าเดิมต้องแจ้งให้การประปาองค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าเสาทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า  7  วัน  หากมิได้แจ้งภายในก าหนดเวลาดังกล่าว การประปาองค์การบริหารส่วนต าบล
ท่าเสา มีสิทธิงดจ่ายน้ าและเรียกร้องค่าเสียหายอันเกิดจากการนี้ได้อีกด้วย 
 ในกรณีที่ผู้ใช้น้ าได้แจ้งให้การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาทราบตามวรรคแรก การประปาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าเสาอาจจะพิจารณาให้สิทธิในการขอโอนการใช้น้ าได้ตามระเบียบที่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา 
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 หากผู้ใช้น้ าประสงค์จะโอนสิทธิการใช้น้ าให้แก่บุคคลอ่ืน  การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาจะตรวจสอบ
สภาพการใช้น้ า ระบบท่อภายในทรัพย์สินอื่น ๆ ซึ่งเป็นกรรมสิทธิ์ของการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา หากมรการ
เสียหายเกิดขึ้น ผู้ใช้น้ าต้องช าระค่าเสียหายและค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ในการนี้ ทั้งต้องช าระหนี้สินที่ยังค้างอยู่ให้หมดสิ้นด้วย 
 ในกรณีที่อาคารของผู้ใช้น้ าเกิดเพลิงไหม้เสียหาย  การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา มีสิทธิงดจ่ายน้ าได้
ตามสภาพและความเสียหาย 
 ข้อ  38  ในกรณีที่ผู้มาอยู่ใหม่ในสถานที่ของผู้ใช้น้ าเดิมและประสงค์จะเป็นผู้ใช้น้ าแทนผู้ใช้น้ า เดิม  หรือประสงค์จะ
รับช่วงการใช้น้ าต่อไป ผู้เข้ามาอยู่ใหม่ต้องแจ้งความจ านงขอรับใช้น้ าต่อการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาโดยไม่
ชักช้า  การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาอาจจะพิจารณาให้ได้ใช้สิทธินั้นก็ได้  หากมิได้แจ้งการประปาองค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าเสามีสิทธิงดจ่ายน้ า 
 ในกรณีที่ผู้เข้ามาอยู่ใหม่ได้ใช้น้ าแทนผู้ใช้น้ าเดิม  แต่มิได้แจ้งให้การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาทราบ  
หากการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาตรวจพบและแจ้งให้ทราบ ผู้เข้ามาอยู่ใหม่ต้องติดต่อขอเป็นผู้ใช้น้ า หรือขอรับ
ช่วงการใช้น้ าเดิมภายใน  15  วัน  นับตั้งแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง  หากพ้นก าหนดนี้การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่า
เสามีสิทธิงดจ่ายน้ าได้ 
 ข้อ  39  ในกรณีที่ผู้เข้ามาอยู่ใหม่ในสถานที่ของผู้ใช้น้ าเดิมที่ถูกงดจ่ายน้ าแล้ว และประสงค์จะเป็นผู้ใช้น้ าในสถานที่
นั้น หากยินยอมรับช าระหนี้สินที่ผู้ใช้น้ าเดิมค้างช าระท้ังหมดแล้ว  
การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาจะพิจารณาให้เป็นผู้ใช้น้ าต่อไปได้ โดยผู้เข้ามาอยู่ใหม่ต้องช าระค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ใน
การติดตั้งประปาตามหลักเกณฑ์ท่ีการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาก าหนด 
 ถ้าผู้เข้ามาอยู่ใหม่ไม่ปฏิบัติตามในวรรคแรก  ต้องขอติดตั้งประปาใหม่ตามระเบียบการประปาองค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าเสา 
 ข้อ  40  เมื่อได้รับแจ้งจากพนักงานการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาแล้ว  ผู้ใช้น้ าต้องยินยอมและอ านวย
ความสะดวกให้แก่พนักงานผู้นั้นเข้าไปในสถานที่ได้ทุกเวลาแม้แต่เวลาค่ าคืนเมื่อมีเหตุผลสมควร เพ่ือการตรวจสอบ ซ่อมแซม
มาตรวัดน้ า เครื่องกั้นน้ า ท่อ อุปกรณ์ หรืออ่านตัวเลขในมาตรวัดน้ า ตรวจสภาพการใช้น้ า หรือการจัดเก็บเงินตามข้อ  26  
รวมทั้งการงดจ่ายน้ าด้วย 
 ผู้ใช้น้ ามีสิทธิที่จะขอตรวจบัตรประจ าตัว  หรือหลักฐานเอกสารจากบุคคลผู้เข้ าไปในเขตสถานที่ของผู้ใช้น้ าเพ่ือ
ปฏิบัติการตามวรรคแรกได้ทุกคราว  ว่าเป็นพนักงานของการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาโดยถูกต้องหรือไม่ 
 ข้อ  41  เมื่อผู้ใช้น้ าจะท าการติดต่อกับการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  ควรน าใบเสร็จรับเงินหรือ
หลักฐานอื่นมาแสดงต่อการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  ทั้งนี้ เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการด าเนินงานนั้น 
ๆ ให้กับผู้ใช้น้ าเอง 
 ข้อ  42  ในกรณีที่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  ได้ด าเนินการตามค าขอรับใช้น้ าหรือถ้อยค าของผู้
ขอรับใช้น้ า หรือผู้ใช้น้ าเป็นการถูกต้องแล้ว หากมีการคัดค้านหรือโต้แย้งในเรื่องสิทธิใด ๆ เกี่ยวกับการจัดส่งและจ าหน่าย
ให้กับผู้ใช้น้ า  ผู้ขอรับใช้น้ าหรือผู้ใช้น้ าต้องรับผิดแทนการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาทุกประการ  และถ้าเกิดการ
เสียหายขึ้น  การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสามรสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายได้อีกด้วย 
 ข้อ  43  ในกรณีที่เหตุขัดข้องในด้านวิชาการหรือเหตุสุดวิสัย  หรือกรณีเหตุการณ์ท่ีเกิดขึ้นโดยไม่อาจจะคาดหมายได้ 
หรือเพ่ือสาธารณประโยชน์ส่วนรวม  การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสามีสิทธิระงับหรือจ ากัดการส่งและจ าหน่าย
ทั้งหมด หรือส่วนหนึ่งส่วนใดในบริเวณพ้ืนที่ที่ท าการส่งและจ าหน่ายให้  ผู้ใช้น้ าได้ตามความเหมาะสมต่อเหตุการณ์ 
 ในการระงับหรือจ ากัดการส่งและจ าหน่ายน้ าตามวรรคก่อน  การประปาองค์การบริหารส่วนต าบล 
ท่าเสา  จะแจ้งให้ผู้ใช้น้ าทราบล่วงหน้าก่อนทุกคราวไป เว้นแต่ในกรณีจ าเป็นเร่งด่วน 
 ข้อ  44  ท่อดับเพลิงส่วนบุคคล  จะติดตั้งภายในเขตสถานที่ของผู้รับใช้น้ าก็ได้และต้องใช้เฉพาะกรณีเมื่อเกิดเพลิง
ไหม้เท่านั้น ซึ่งจะได้ตีตราผนึกไว้ ถ้าผู้รับใช้น้ ามีความประสงค์จะท าการทดลองท่อดับเพลิงนั้นเป็นครั้งคราวต้องแจ้งให้การ
ประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาทราบล่วงหน้า  1  วัน  โดยเสียค่าป่วยการตามที่ก าหนดไว้ ถ้าตราผนึกไว้แตกหรือ
ลวดใช้ร้อยตราขาดโดยการกระท าอย่างหนึ่งอย่างใด ผู้รับใช้น้ าต้องชดใช้ค่าเสียหายตามควรแก่กรณี 
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 ข้อ  45  การกระท าใด ๆ ที่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  ได้ท าตามอ านาจหน้าที่ต่อตัวแทนหรือ
บริวารของผู้ใช้น้ า ย่อมมีผลผูกพันต่อผู้ใช้น้ าเสมือนหนึ่งการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาได้กระท าต่อผู้ใช้น้ า
โดยตรงทุกประการ 
 การกระท าใด ๆ ที่ตัวแทนหรือบริวารของผู้ใช้น้ าได้ท าต่อการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา ผู้ใช้น้ าต้อง
ผูกพันรับผิดชอบต่อการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาทุกประการเสมือนหนึ่งผู้ใช้น้ าได้กระท าด้วยตนเอง 
 ข้อ  46  ผู้รับใช้น้ ากระท าการหรืองดเว้นกระท าการอันเป็นการฝ่าฝืนข้อบังคับนี้ หรือไม่ปฏิบัติตามค าแนะน า 
ตักเตือนโดยชอบของเจ้าหน้าที่การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา  การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสาทรง
ไว้ซึ่งสิทธิที่จะงดจ่ายน้ าและมีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายต่าง ๆ อันเกิดจากการนั้น ๆ ด้วย 
 

 
 

 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคําร้องขออนุญาตการขอใช้น้ําประปา         งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ / กองคลัง 
     พร้อมเอกสารประกอบ/เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ                   องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 
2. กรณีผู้ยื่นคําขอใช้น้ําเป็นผู้เช่าจะต้องนําหนังสือยินยอม         
     ของผู้ให้เช่ามายื่นพร้อมคําร้อง                                              
3. พนักงานท้องถิ่นพิจารณา 
4. แจ้งผู้ยื่นคําร้องขอใช้น้ําประปา 
5. ชําระค่าธรรมเนียมการใช้น้ําประปา    

 
 
 

     
 

 ใช้ระยะเวลา  7 วัน   

 
 

 
 

(๑) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวที่ทางราชการออกให้ พร้อมสําเนา      
จํานวน 1 ฉบับ 

(๒) สําเนาทะเบียนบ้าน (ตัวจริง)  พร้อมสําเนา จํานวน ๒ ฉบับ 

 

  
 
      ตามบัญชีอัตราค่าน้ําประปาและค่าธรรมเนียมในการใช้น้ําประปา  เรื่อง กิจการประปาขององค์การบริหารส่วน
ตําบล พ.ศ.2557 ขององค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 

หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

 

ระยะเวลา 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนยีม 
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      หากมีการเปลี่ยนแปลง หรือ ยกเลิก สามารถติดต่อเพ่ือยื่นคําร้องได้ที่  งานจัดเก็บและพัฒนารายได้   กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา โทรศัพท์ : 034-634184  ต่อ 24 
หรือเว็บไซด์ http//www. thasao-kan.go.th 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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งาน 

 
       

เจ้าของทรัพย์สินหรือสิ่งปลูกสร้างและเจ้าของที่ดินเจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลท่า
เสา 

 
 

กองคลัง / งานจัดเก็บและพัฒนารายได้                     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 034-634184-24                            (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
           โทรสาร : 034-634184-20                               ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
 
 

 
 
 

          “การจัดเก็บ”  หมายความว่า  จัดเก็บตามสถานที่องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา กําหนดโดยให้มีภาชนะรองรับใน
การจัดเก็บ 

  “การขนถ่าย”  หมายความว่า  สถานที่ในการขนถ่ายเพ่ือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยตามที่องค์การบริหาร
ส่วนตําบลท่าเสา อนุญาตให้มีการจัดตั้งและประกอบการ 

  “สิ่งปฏิกูล”   หมายความว่า  อุจจาระหรือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอ่ืนใดซึ่งเป็นสิ่งโสโครกหรือมี
กลิ่นเหม็น 

  “มูลฝอย”   หมายความว่า  เศษกระดาษ  เศษผ้า  เศษอาหาร  เศษสินค้า  ถุงพลาสติก  ภาชนะที่ใส่อาหาร  
เถ้า  มูลสัตว์  หรือซากสัตว์  รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดที่เก็บกวาดจากถนน  ตลาด                        ที่เลี้ยงสัตว์  หรือที่อ่ืนแต่
ไม่รวมถึงมูลฝอยติดเชื้อ 

  “ที่หรือทางสาธารณะ”  หมายความว่า  สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใช้
ประโยชน์หรือใช้สัญจรได้ 

  “อาคาร”  หมายความว่า  ตึก  บ้าน  เรือน  โรง  ร้าน  แพ  คลังสินค้า  สํานักงานหรือสิ่งที่สร้างขึ้นอย่าง
อ่ืนซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ 

  “เจ้าพนักงานท้องถิ่น”  หมายความว่า  นายกองค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 

  “เจ้าพนักงานสาธารณสุข”  หมายความว่า  เจ้าพนักงานซึ่ งได้ รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติการตาม
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.  ๒๕๕๔ 

 ข้อ  ๔  ให้นายกองค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสารักษาการตามข้อบัญญัตินี้  และให้มีอํานาจออกกฎ ระเบียบ 
ประกาศ  หรือคําสั่งเพื่อปฏิบัติการให้เป็นตามข้อบัญญัตินี้ 

 

คู่มอืส าหรบัประชาชน 
 

งานที่ใหบ้ริการ 

 

การควบคุมจัดเก็บ ขนถ่าย และก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 
 หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบล
วังด้ง ขอบเขตการใหบ้ริการ 

สถานที/่ช่องทางใหบ้ริการ 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 
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ข้อ  5  การกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา  ให้เป็นอํานาจหน้าที่ขององค์การ

บริหารส่วนตําบลท่าเสา 

  ในกรณีมีเหตุอันควรองค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา อาจมอบให้บุคคลใดดําเนินการตามวรรคหนึ่งแทน
ภายใต้การควบคุมดูแลขององค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา  หรืออาจอนุญาตให้บุคคลใดเป็นผู้ดําเนินการกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือ
มูลฝอยตามข้อ  6  ก็ได้ 

 ข้อ  6  ห้ามมิให้ผู้ใดดําเนินกิจการรับทําการจัดเก็บ  ขนถ่าย  หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทําเป็นธุรกิจหรือ
ได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ  เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ข้อ  7  เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือสถานที่ใด ๆ  มีหน้าที่ต้องจัดให้มีที่สําหรับรองรับ              สิ่งปฏิกูล
หรือมูลฝอยในอาคารหรือสถานที่ของตนหรือที่อยู่ในความครอบครองของตนที่รองรับสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยต้องไม่รั่วและมีฝา
ปิดมิดชิดสามารถป้องกันสัตว์อ่ืนได้  ตามแบบที่เจ้าพนักงานสาธารณสุขแนะนํา 

 ข้อ  8  เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือสถานที่ใด  มีหน้าที่รักษาบริเวณอาคารหรือสถานที่ของตนหรือที่อยู่ใน
ความครอบครองของตนไม่ให้มีสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยและไม่ทําการถ่ายเทหรือทิ้งสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยในประการที่ขัดต่อ
สุขลักษณะ 

 ข้อ  9  ห้ามมิให้ผู้ใด  ถ่าย  เท  ทิ้ง  หรือทําให้มีสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยในที่หรือทางสาธารณะ  เช่น  ถนน  ซอย  
ตรอก  แม่น้ํา  คลอง   คู  สระน้ํา  บ่อน้ํา  สวนสาธารณะเว้นแต่ในที่ซึ่งองค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา  ได้จัดตั้งที่รองรับไว้
ให้โดยเฉพาะ 

 ข้อ  10  ห้ามมิให้ผู้ใดถ่าย  เท  ทิ้ง  สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยที่นํามาจากอาคารครัวเรือนหรือสถานที่ของตนหรือที่อยู่
ในความครอบครองของตนลงที่สําหรับรองรับสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยที่องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา จัดไว้ในที่หรือทาง
สาธารณะเว้นแต่ในกรณีที่องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา ไม่สามารถเก็บขนจากอาคารหรือสถานที่นั้นได้ 

  ห้ามไม่ให้ผู้ใดเคลื่อนย้ายที่สําหรับรองรับสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยที่องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา  จัดไว้ให้ใน
ที่หรือทางสาธารณะ 

 ข้อ  11  ห้ามมิให้ผู้ใดถ่าย  เท  ทิ้ง  หรือทําด้วยวิธีการใดให้มีมูลฝอยติดเชื้อปะปนลงในระบบการจัดเก็บ ขนถ่าย
และกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 

 ข้อ  12  ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นว่าสถานที่หรือบริเวณใดควรทําการจัดเก็บ  ขนถ่าย  สิ่งปฏิกูลหรือ มูลฝอยไป
ทําการกําจัดให้ถูกต้องด้วยสุขลักษณะโดยเรียกเก็บค่าธรรมเนียมในการจัดเก็บ  ขนถ่าย               เมื่อองค์การบริหารส่วน
ตําบลท่าเสา มีหนังสือแจ้งแก่เจ้าของผู้ประกอบการ  หรือผู้ครอบครองอาคารหรือสถานที่นั้นให้ทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสิบ
ห้าวันหรือเมื่อได้ประกาศกําหนดบริเวณจัดเก็บ ขนถ่าย                  สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย    ณ  ที่เปิดเผยในบริเวณกําหนด
ไม่น้อยกว่าสามแห่งเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสิบห้าวันนับแต่วันประกาศแล้วให้เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสาหรือ
ผู้ได้รับมอบหมายจากองค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา หรือผู้ได้รับใบอนุญาตจากพนักงานท้องถิ่นเข้าดําเนินการจัดเก็บ  ขน
ถ่าย      สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยในท้องที่นั้น 

  เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือสถานที่ซึ่งอยู่นอกบริเวณท่ีกําหนดตามวรรคแรกต้องกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือ
มูลฝอยตามคําแนะนําของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
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 ข้อ  13  ห้ามมิให้ผู้ใดรับจ้างจัดเก็บ  ขนถ่าย  สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยจากอาคารหรือสถานที่ใด ๆ   ซึ่งอยู่ในเขต
จัดเก็บ  ขนถ่าย  สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  ตามข้อ  12  เว้นแต่ที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 ข้อ  14  ห้ามผู้ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา  ทําการจัดเก็บ  ขนถ่าย    คุ้ย  เขี่ย  หรือขุด  
มูลฝอยในที่สําหรับรองรับรถเก็บขนหรือในสถานที่สําหรับเททิ้งมูลฝอยใด ๆ ขององค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา เว้นแต่ผู้
ได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 ข้อ  15  ห้ามผู้ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา ทําการถ่ายเท  ขน  หรือเคลื่อนย้ายสิ่งปฏิกูลใน
ที่สําหรับรองรับ  รถเก็บขน  สถานที่เท  เก็บ  หรือพักสิ่งปฏิกูลขององค์การบริหารส่ วนตําบลท่าเสา เว้นแต่ผู้ที่ได้รับ
ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

การดําเนินการจัดเก็บ ขนถ่าย และกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทําเป็นธุรกิจหรือทําโดยได้รับประโยชน์ตอบแทน
ด้วยการคิดค่าบริการ 

 ข้อ  16  หลักเกณฑ์ในการพิจารณาอนุญาตให้ดําเนินกิจการจัดเก็บ  ขนถ่าย  หรือกําจัดมูลฝอย 

  (1)  รถจัดเก็บ  ขนถ่ายมูลฝอย  ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานตามกฎหมายว่าด้วย    การขนส่งทางบก 

  (2)  รถสําหรับเก็บขน มูลฝอย ต้องมีข้อความว่า “รถจัดเก็บ  ขนถ่าย  มูลฝอย”  โดยแสดงทะเบียน
ใบอนุญาตขององค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา  ซึ่งบริษัทหรือเจ้าของกิจการ  สถานที่อยู่และหมายเลขโทรศัพท์  ขนาด
ตัวอักษรสูงไม่น้อยกว่า  10  เซนติเมตร 

  (3)  สีของรถจัดเก็บ  ขนถ่าย  มูลฝอย  ต้องเป็นไปตามที่องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา กําหนด 

  (4)  ส่วนของรถที่ใช้บรรจุมูลฝอยต้องมีลักษณะปกปิดมิดชิด  สามารถป้องกันมิให้มูลฝอยหกล้นหรือปลิวฟุ้ง
กระจายขณะขนย้ายและต้องไม่รั่วซึม 

  (5)  มีผ้าปิดปาก-จมูก  ถุงมือและเสื้อสะท้อนแสงสําหรับผู้ปฏิบัติงาน 

  (6)  ในการกําจัดมูลฝอย  ต้องมีระบบกําจัดที่ถูกหลักสุขาภิบาลตามที่องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 
กําหนด 

  (7)  กรณีไม่มีระบบกําจัดมูลฝอยเป็นของตนเอง  ต้องมีหลักฐานแสดงว่ามีแหล่งกําจัดมูลฝอยที่เป็นของทาง
ราชการหรือเอกชนใดที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นเป็นผู้รับกําจัดให้ 

 ข้อ  17  วิธีการและเงื่อนไขในการดําเนินการ 

  (1)  ขณะทําการจัดเก็บ  ขนถ่าย  มูลฝอย  ผู้ปฏิบัติงานต้องสวมเสื้อสะท้อนแสงถุงมือและผูกผ้าปิดปาก - 
จมูก 

  (2)  ต้องจัดเก็บมูลฝอยให้เรียบร้อย  ไม่ให้มีมูลฝอยตกค้าง  ขณะขนย้าย ต้องไม่ทําให้มูลฝอยตกหล่นหรือ
ฟุ้งกระจายตามท้องถนน 

  (3)  จัดให้มีการตรวจสุขภาพของผู้ปฏิบัติงานอย่างน้อยปีละครั้ง 

  (4)  คิดค่าบริการไม่เกินอัตราค่าบริการขั้นสูงตามที่กําหนดไว้ในบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมท้ายข้อบัญญัตินี้ 

  (5)  มีหลักประกันในการดําเนินธุรกิจตามที่องค์การบริหารส่วนตําบลกําหนด 
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  (6)  ปฏิบัติการอ่ืนใดตามคําสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นและคําแนะนําของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 

 ข้อ  18  หลักเกณฑ์ในการพิจารณาอนุญาตให้ดําเนินกิจการจัดเก็บ  ขนถ่าย  หรือกําจัดสิ่งปฏิกูล 

(1) รถสูบสิ่งปฏิกูลต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 
  (2)  รถสําหรับเก็บ  ขน  และถ่ายสิ่งปฏิกูลต้องมีข้อความว่า  “รถสูบสิ่งปฏิกูล” โดยแสดงทะเบียนใน
อนุญาตขององค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา  ชื่อบริษัทหรือเจ้าของกิจการสถานที่อยู่และหมายเลขโทรศัพท์  ขนาดตัวอักษร
สูงไม่น้อยกว่า  10  เซนติเมตร 

  (3)  สีของรถสูบสิ่งปฏิกูลต้องเป็นไปตามที่องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา กําหนด 

  (4)  ส่วนของรถที่ใช้บรรลุสิ่งปฏิกูล  ต้องปกปิดมิดชิด  สามารถป้องกันแมลงและสัตว์นําโรคได้ และมีฝาปิด
อยู่ด้านบน 

  (5)  ท่อหรือสายที่ใช้สูบต้องอยู่ในสภาพที่ไม่รั่วซึม 

  (6)  มีปั๊มสิ่งปฏิกูล และต้องติดตั้งมาตรวัดปริมาณของสิ่งปฏิกูล 

  (7)  มีอุปกรณ์ทําความสะอาดประจํารถ  เช่น  ถังใส่น้ํา  ไม้กวาด  น้ํายาฆ่าเชื้อโรค 

  (8)  มีผ้าปิดปาก – จมูก  ถุงมือยาง  รองเท้าหนังยางหุ้มแข็ง  สําหรับผู้ปฏิบัติงาน 

  (9)  ในการกําจัดสิ่งปฏิกูล  ต้องมีระบบบําบัดหรือกําจัดสิ่งปฏิกูลที่ถูกหลักสุขาภิบาลที่องค์การบริหารส่วน
ตําบลท่าเสา กําหนด 

  (10)  กรณีท่ีไม่มีระบบบําบัดหรือกําจัดสิ่งปฏิกูลของตนเอง  ต้องมีหลักฐานแสดงว่ามีแหล่งบําบัดหรือกําจัด
ที่เป็นของทางราชการหรือเอกชนใดที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นเป็นผู้รับบําบัดหรือกําจัดให้ 

 ข้อ  19  วิธีการและเงื่อนไขในการดําเนินการ 

  (1)  ขณะทําการสูบสิ่งปฏิกูล  ผู้ปฏิบัติต้องมีผ้าปิดปาก – จมูก สวมถุงมือยางและรองเท้าหนังหุ้มแข้ง
สําหรับปฏิบัติงาน 

  (2)  ทําความสะอาดท่อหรือสายที่ใช้สูบสิ่งปฏิกูล  หลังจากสูบสิ่งปฏิกูลเสร็จแล้วและให้ทําความสะอาดท่อ
และสายสูบด้านนอกที่สัมผัสสิ่งปฏิกูลด้วยน้ํายาฆ่าเชื้อโรค 

  (3)  ทําความสะอาดรถที่ใช้สูบสิ่งปฏิกูลอย่างน้อยวันละ  1  ครั้ง  หลังจากขนถ่ายสิ่งปฏิกูลแล้วและน้ําเสีย
ที่เกิดจากการล้างต้องผ่านระบบรวมและบําบัดน้ําเสีย 

  (4)  ต้องทําการสูบสิ่งปฏิกูลด้วยความเรียบร้อยไม่หกเรี่ยราด  กรณีที่มีสิ่งปฏิกูลหกเรี่ยราดต้องทําการฆ่า
เชื้อโรคด้วยน้ํายาฆ่าเชื้อโรคแล้วทําความสะอาดด้วยน้ํา 

  (5)  ทําความสะอาดถุงมือยางและรองเท้าทุกวันที่ปฏิบัติงาน 

  (6)จัดให้มีการตรวจสุขภาพของผู้ปฏิบัติงานอย่างน้อยปีละ  1  ครั้ง 

  (7)  คิดค่าบริการไม่เกินอัตราค่าบริการขั้นสูงตามที่กําหนดไว้ในบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมท้ายข้อบัญญัตินี้ 
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  (8)  จัดให้มีมาตรการในการป้องกันมิให้เกิดเหตุรําคาญอันเนื่องมาจากการประกอบการเช่น  ในขณะขน
ย้ายสิ่งปฏิกูลต้องปิดฝาส่วนบรรจุให้มิดชิดไม่ให้หกเรี่ยราดหรือส่งกลิ่น 

  (9)  มีหลักประกันในการดําเนินธุรกิจตามที่องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา กําหนด 

  (10)  ปฏิบัติการอ่ืนใดตามคําสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นและคําแนะนําของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 

 ข้อ  20  เพ่ือประโยชน์ในการรักษาความสะอาดและการจัดระเบียบในการเก็บขนกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยให้ถูก
สุขลักษณะเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขโดยเฉพาะให้    ผู้ได้รับใบอนุญาตปฏิบัติ
นอกเหนือจากข้อบัญญัติเป็นกรณี ๆ ไปได้ 

ข้อ  21  ผู้ใดประสงค์จะดําเนินกิจการจัดเก็บ  ขนถ่าย  และหรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทําเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับ
ประโยชน์ตอบแทน   ให้ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบพร้อมหลักฐานที่องค์การบริหารส่วนตําบล 
ท่าเสา  กําหนด 

 ข้อ  22  เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้รับคําขอรับใบอนุญาตและได้ตรวจสอบความถูกต้องและความสมบูรณ์ของคํา
ขอรับใบอนุญาตแล้วถ้าปรากฏว่าคําขอดังกล่าวไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในข้อบัญญัตินี้  เจ้า
พนักงานท้องถิ่นต้องรวบรวมความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์นั้นทั้งหมดแล้วแจ้งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขให้ถูกต้องและสมบูรณ์ใน
คราวเดียวกันในกรณีจําเป็นที่จะต้องส่งคําขอคืนให้แก่ผู้ขออนุญาตเพ่ือแก้ไข  ต้องส่งคําขอพร้อมทั้งแจ้งความไม่ถูกต้องหรือ
ความไม่สมบูรณ์นั้นให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน  10  วันนับแต่วันที่ได้รับคําขอ 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลที่ไม่ออกใบอนุญาตให้ผู้ขอ
ทราบภายใน  30  วัน  นับแต่วันที่ได้รับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้อง  และครบถ้วนตามที่กําหนดในข้อบัญญัติ 

 ในกรณีที่มีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
กําหนดเวลาตามวรรคสองให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน  2  ครั้ง  ครั้งละไม่เกิน  15  วัน  แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจําเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้แล้วนั้นแล้วแต่
กรณ ี

 ข้อ  23  ใบอนุญาตฉบับหนึ่งให้ใช้ได้สําหรับการประกอบกิจการประเภทใดประเภทหนึ่ง 

 ข้อ  24  ผู้ได้รับอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย  ณ  สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่
ประกอบกิจการ 

 ข้อ  25  ใบอนุญาตที่ได้ออกตามข้อบัญญัตินี้ให้มีอายุ  1  ปี  นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต 

 ข้อ  26  เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์ต่อใบอนุญาต  ให้ยื่นคําขอต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบพร้อมหลักฐานที่
องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา กําหนดก่อนใบอนุญาตนั้นจะสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นคําขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้
ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่อใบอนุญาต 

 ข้อ  27  เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตจะขอแก้ไขรายการอ่ืนใดในใบอนุญาตหรือไม่ประสงค์จะประกอบกิจการต่อไป  ให้ยื่น
คําขอต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา กําหนด 
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 ข้อ  28  หากปรากฏว่าใบอนุญาตสูญหายถูกทําลายหรือชํารุดในสาระสําคัญผู้ได้รับใบอนุญาตจะต้องยื่นคําขอพร้อม
หลักฐานต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือขอรับใบแทนใบอนุญาตใหม่ภายใน  15  วัน  นับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหายถูก
ทําลายหรือชํารุดในสาระสําคัญแล้วแต่กรณี 

 ข้อ  29  การออกใบแทนใบอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องดําเนินการดังนี้ 

  (1) ให้ใช้แบบที่กําหนดโดยประทับตราสีแดงคําว่า “ใบแทน”   กํากับและมีวัน  เดือน  ปี   ที่ออกใบแทน
พร้อมทั้งลายมือชื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  จากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

  (2)  บันทึกด้านหลังต้นขั้วใบอนุญาตเดิมระบุสาเหตุการสูญหายถูกทําลายหรือชํารุดในสาระสําคัญของ
ใบอนุญาตเดิมแล้วแต่กรณีและระบุเล่มที่  เลขท่ี  ปี พ.ศ. ของใบแทนใบอนุญาต 

 ข้อ  30  ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดําเนินการกิจการจัดเก็บ  ขนถ่าย  หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยไม่ปฏิบัติหรือ
ปฏิบัติไม่ถูกต้องตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติดังกล่าว  ข้อบัญญัติ
นี้หรือเงื่อนไขที่ระบุไว้ในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไว้เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ได้รับใบอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่น
มีอํานาจสั่งพักใช้ใบอนุญาตได้ภายในเวลาที่เห็นสมควรแต่ต้องไม่เกิน  15  วัน 

 ข้อ  31  เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาต 

  (1)  ถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาต  ตั้งแต่  2  ครั้งข้ึนไป และมีเหตุที่จะต้องถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตอีก 

  (2)  ต้องคําพิพากษาถึงที่สุดว่าได้กระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข    พ.ศ. 2535  หรือ
ข้อบัญญัตินี้ 

  (3)  ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  ข้อบัญญัตินี้หรือ
เงื่อนไขที่ระบุไว้ในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไว้เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ได้รับใบอนุญาตและการไม่ปฏิบัติหรือ
ปฏิบัติไม่ถูกต้องนั้นก่อให้เกิดอันตรายอย่างร้ายแรงต่อสุขภาพของประชาชนหรือมีผลกระทบต่อสภาวะความเป็นอยู่ที่
เหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

 ข้อ  32  คําสั่งพักใช้ใบอนุญาตและคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตให้ทําเป็นหนังสือแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตทราบในกรณีไม่
พบผู้รับใบอนุญาตหรือผู้รับใบอนุญาตไม่ยอมรับคําสั่งดังกล่าวให้ส่งคําสั่ งโดยทางไปรษณีย์ตอบรับหรือให้ปิดคําสั่งนั้นไว้ในที่
เปิดเผยเห็นได้ง่าย 

 ข้อ  33  ผู้ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอนใบอนุญาตอีกไม่ได้
จนกว่าจะพ้นกําหนด  1  ปี  นับแต่วันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 

ข้อ  34  เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือสถานที่ที่เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา  หรือผู้ซึ่งได้รับ
มอบหมายจากองค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา  หรือผู้ซึ่งได้รับใบอนุญาตจาก    เจ้าพนักงานท้องถิ่นให้เข้าดําเนินการจัดเก็บ  
ขนถ่ายและกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  จะต้องเสียค่าธรรมเนียมตามอัตราที่ได้กําหนดไว้ในบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมท้าย
ข้อบัญญัตินี้ 

 ข้อ  35  ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดําเนินการกิจการจัดเก็บ  ขนถ่าย  และกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย     มีหน้าที่ต้องเสีย
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตตามระยะเวลาและอัตราที่กําหนดไว้ในบัญชีอัตราค่าธรรมเนียม            ท้ายข้อบัญญัตินี้  หากมิได้
เสียค่าธรรมเนียมภายในเวลาที่กําหนด  ให้ชําระค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละยี่สิบของค่าธรรมเนียมที่ค้างชําระเว้นแต่ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตจะได้บอกเลิกการดําเนินกิจการก่อนถึงกําหนดเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 
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ในกรณีที่ผู้มีหน้าที่เสียค่าธรรมเนียมตามวรรคแรกค้างชําระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า  2  ครั้ง  ให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดการดําเนินกิจการไว้จนกว่าจะได้เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 

 

  

 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคําขอใช้ถังขยะ/พร้อมเอกสาร   งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ / กองคลัง 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ                     องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 

2. พนักงานท้องถิ่นพิจารณา 
 

 
 

      ใช้ระยะเวลา 15 วัน 

 
 

             1. สําเนาบัตรประชาชน     จํานวน  1  ฉบับ 
    2. สําเนาทะเบียนบ้าน               จํานวน  1  ฉบับ 
  
 

      

 ตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียม เรื่อง การควบคุมจัดเก็บ ขนถ่าย และกําจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย พ.ศ.2554 
 

 

             

           หากมีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ เช่น ต่อเติม หรือ ยกเลิก สามารถติดต่อเพ่ือยื่นคําร้องได้ที่ งานจัดเก็บ
และพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา โทรศัพท์ : 034-634184 ต่อ 24 หรือเว็บไซด์ 
http//www. thasao-kan.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 

หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนยีม 

 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

 

ระยะเวลา 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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งาน 

 

       

 
 

กองคลัง / งานจัดเก็บและพัฒนารายได้                     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 034-634184-24                            (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
           โทรสาร : 034-634184-20                               ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
     ..................................................................................... .....   …………………………………………………………………………………….. 
 
 

 
 
 
 

          "สัตว์" หมายความว่า สัตว์ที่มิใช่สัตว์ป่า และหมายความเฉพาะ โค กระบือ แพะ แกะ สุกร และสัตว์อ่ืน
ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

"เนื้อสัตว์" หมายความว่า เนื้อหรือส่วนอื่นของสัตว์ที่ตายแล้ว ซึ่งมิได้ปรุงแต่งให้เป็นอาหารหรือมิได้ปรุงแต่งเพ่ือให้คง
อยู่ไม่เปื่อยเน่า ทั้งนี้ ไม่ว่าจะอยู่ในร่างแห่งสัตว์นั้นหรือชําแหละแล้ว 
"โรงพักสัตว์" หมายความว่า สถานที่พักสัตว์หรือกักสัตว์ก่อนทําการฆ่า 
"โรงฆ่าสัตว์" หมายความว่า สถานที่ท่ีกําหนดให้ทําการฆ่าสัตว์ตาม พระราชบัญญัตินี้ 
"คณะกรรมการ" หมายความว่า คณะกรรมการควบคุมการฆ่าสัตว์และ จําหน่ายเนื้อสัตว์ 
"พนักงานตรวจโรคสัตว์" หมายความว่า สัตวแพทย์หรือบุคคลอ่ืน ผู้ซึ่งอธิบดีหรือราชการส่วนท้องถิ่นแต่งตั้งให้มี
อํานาจหน้าที่ตรวจโรคซึ่งมีในสัตว์ หรือเนื้อสัตว์ 
"พนักงานเจ้าหน้าที"่ หมายความว่า ผู้ซึ่งรัฐมนตรี อธิบดี หรือราชการ ส่วนท้องถิ่นแต่งตั้งให้ปฏิบัติการตาม
พระราชบัญญัตินี้ 

“อธิบดี” หมายความว่า อธิบดีกรมปศุสัตว์* 
“รัฐมนตรี” หมายความว่า รัฐมนตรีผู้รักษาการตามพระราชบัญญัตินี้  
มาตรา๕  ให้มีคณะกรรมการคณะหนึ่งเรียกว่า “คณะกรรมการควบคุมการฆ่าสัตว์และจําหน่าย

เนื้อสัตว์” ประกอบด้วยปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์*เป็นประธานกรรมการ ผู้แทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผู้แทน
กระทรวงพาณิชย์ ผู้แทนกระทรวงสาธารณสุข และผู้แทนกระทรวงอุตสาหกรรม เป็นกรรมการ และอธิบดีกรมปศุสัตว์*เป็น
กรรมการและเลขานุการ  

มาตรา ๖  ให้คณะกรรมการมีอํานาจและหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(๑) ให้คําแนะนําต่อรัฐมนตรีในการออกกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการ

ประกอบกิจการโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และการฆ่าสัตว์ 
(๒) ให้ความเห็นชอบในการออกประกาศหรือระเบียบตามพระราชบัญญัตินี้ 
(๓) พิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ์คําสั่งของอธิบดีหรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมายตามพระราชบัญญัตินี้  

 

คู่มอืส าหรบัประชาชน 
 
งานที่ใหบ้ริการ 

 

ใบอนุญาตฆ่าสุกร 

หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบล
วังด้ง ขอบเขตการใหบ้ริการ 

สถานที/่ช่องทางใหบ้ริการ 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 
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มาตรา๗  การประชุมคณะกรรมการต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการ
ทั้งหมดจึงจะเป็นองค์ประชุม ถ้าประธานกรรมการไม่อยู่ในที่ประชุมหรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้กรรมการที่มาประชุมเลือก
กรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถ้า
คะแนนเสียงเท่ากัน ให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด  

มาตรา๘  ให้คณะกรรมการมีอํานาจแต่งตั้งคณะอนุกรรมการ เพ่ือพิจารณาหรือปฏิบัติการตามที่
คณะกรรมการมอบหมาย และให้นํามาตรา ๗ มาใช้บังคับแก่การประชุมของคณะอนุกรรมการโดยอนุโลม  

มาตรา ๙  ในการปฏิบัติหน้าที่ ให้คณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการที่คณะกรรมการมอบหมายมีอํานาจ
ออกคําสั่งเป็นหนังสือเรียกบุคคลที่เก่ียวข้องมาให้ถ้อยคําหรือให้ส่งเอกสารหรือวัตถุใด ๆ มาเพ่ือประกอบการพิจารณาได้  

มาตรา ๑๐  เพ่ือประโยชน์ในการกํากับดูแลการตั้งโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และการฆ่าสัตว์ ให้รัฐมนตรีมี
อํานาจออกกฎกระทรวงดังต่อไปนี้ 

(๑) กําหนดที่ตั้ง เนื้อที่ แผนผัง และหลักเกณฑ์เก่ียวกับสิ่งปลูกสร้างและสุขลักษณะของโรงฆ่าสัตว์ โรงพัก
สัตว์ และการฆ่าสัตว์ 

(๒) กําหนดวัน เวลาเปิดและปิดโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และการฆ่าสัตว์ 
(๓)กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการเพ่ือให้ผู้ประกอบกิจการปฏิบัติเกี่ยวกับการดูแลรักษาความสะอาด

เรียบร้อยภายในโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และการฆ่าสัตว์ให้ถูกต้องตามสุขลักษณะและอนามัย การจัดให้มีที่รวบรวมหรือกําจัด
มูลฝอยและสิ่งปฏิกูล การระบายน้ําทิ้ง การระบายอากาศ การจัดให้มีการป้องกันมิให้เกิดเหตุรําคาญและป้องกันการระบาด
ของโรคติดต่อ  

มาตรา ๑๑  ผู้ใดมีความประสงค์จะตั้งโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และการฆ่าสัตว์ ให้ขอรับใบอนุญาตจากอธิบดี
หรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมายตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

คําขอรับใบอนุญาตให้เป็นไปตามแบบท่ีกระทรวงเกษตรและสหกรณ์*ประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
แต่อย่างน้อยต้องมีรายการดังต่อไปนี้ 

(๑) วัน เดือน ปี ที่ยื่นคําขอรับใบอนุญาต 
(๒) ชื่อและที่อยู่ของผู้ขอรับใบอนุญาต ถ้าผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคลต้องยื่นเอกสารหลักฐานหรือ

สําเนาแสดงการเป็นนิติบุคคลพร้อมกับคําขอด้วย 
(๓) สถานที่ตั้งโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และการฆ่าสัตว์ 
เมื่ออธิบดีหรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมายได้รับคําขอตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้อธิบดีหรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมายตรวจ

พิจารณาว่าผู้ขอรับใบอนุญาตได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือไม่ แล้วออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้ง
คําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับคําขอ 

มาตรา ๑๒  ในกรณีท่ีอธิบดีหรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมายมีคําสั่งไม่อนุญาต ผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิอุทธรณ์เป็น
หนังสือต่อคณะกรรมการภายในสามสิบวันนับแต่วันทราบคําสั่ง 

ให้คณะกรรมการวินิจฉัยอุทธรณ์ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์แล้วแจ้งคําวินิจฉัยเป็นหนังสือไป
ยังผู้อุทธรณ์ คําวินิจฉัยอุทธรณ์ให้เป็นที่สุด  

มาตรา ๑๓  ผู้รับใบอนุญาตตั้งโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และการฆ่าสัตว์ ต้องแสดงใบอนุญาตไว้ ณ ที่เปิดเผย
และเห็นได้ง่ายในโรงฆ่าสัตว์และโรงพักสัตว์ของตน  

มาตรา ๑๔  ในกรณีใบอนุญาตตั้งโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และการฆ่าสัตว์ สูญหาย บุบสลาย หรือถูกทําลาย 
ให้ผู้รับใบอนุญาตตั้งโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และการฆ่าสัตว์ ยื่นคําขอรับใบแทนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในสิบห้าวันนับแต่
วันที่ทราบการสูญหาย บุบสลายหรือถูกทําลาย  

มาตรา ๑๕  ผู้ใดมีความประสงค์จะฆ่าสัตว์ให้แจ้งจํานวนสัตว์ที่จะฆ่า วันและเวลาที่จะดําเนินการฆ่าสัตว์ 
และชื่อของโรงฆ่าสัตว์ตามแบบที่กระทรวงเกษตรและสหกรณ์*ประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษาต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 
และเสียอากรการฆ่าสัตว์ตามอัตราที่กําหนดในกฎกระทรวง 
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ในกรณีเป็นโรงฆ่าสัตว์ของราชการส่วนท้องถิ่นหรือหน่วยราชการอ่ืนใดที่ได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรี ให้เสีย
ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสัตว์และค่าธรรมเนียมโรงพักสัตว์ตามอัตราที่กําหนดในกฎกระทรวงด้วย 

เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ได้รับแจ้งตามวรรคหนึ่ง ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกหลักฐานการรับแจ้งเป็นหนังสือ
ให้แก่ผู้ที่ประสงค์จะฆ่าสัตว์ โดยกําหนดวันและเวลาในการฆ่าสัตว์ดังกล่าวตามแบบที่กระทรวงเกษตรและสหกรณ์*ประกาศ
กําหนดในราชกิจจานุเบกษา  

มาตรา ๑๖  เมื่อปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาตไม่ปฏิบัติตามกฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ ให้อธิบดี
หรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมายมีอํานาจสั่งพักใช้ใบอนุญาตตั้งโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และการฆ่าสัตว์ได้ไม่เกินครั้งละหนึ่งเดือน  

มาตรา ๑๗  เมื่อปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาตเคยถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตแล้วมากระทําความผิดในเหตุอย่าง
เดียวกันอีกภายในหนึ่งปี ให้อธิบดีหรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมายมีอํานาจสั่งเพิกถอนใบอนุญาต  

มาตรา ๑๘  ก่อนสั่งพักใช้ใบอนุญาตตามมาตรา ๑๖ หรือสั่งเพิกถอนใบอนุญาตตามมาตรา ๑๗ ให้อธิบดี
หรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมายมีหนังสือเตือนให้ผู้รับใบอนุญาตปฏิบัติให้ถูกต้องภายในเวลาที่กําหนด 

การส่งหนังสือเตือนตามวรรคหนึ่ง ให้ส่งแก่ผู้รับใบอนุญาต ในกรณีที่ไม่พบตัวผู้รับใบอนุญาตให้ปิดหนังสือ
เตือนไว้ ณ สถานที่ที่ระบุไว้ในใบอนุญาตและให้ถือว่าผู้รับใบอนุญาตได้ทราบคําเตือนนั้นแล้วตั้งแต่วันปิดหนังสือเตือน  

มาตรา ๑๙  ในกรณีท่ีผู้รับใบอนุญาตถูกสั่งพักใช้หรือเพิกถอนใบอนุญาตตามมาตรา ๑๖ และมาตรา ๑๗ ให้
นํามาตรา ๑๒ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

  
มาตรา ๒๐  ภายใต้บังคับมาตรา ๒๒ ให้ผู้ที่ประสงค์จะฆ่าสัตว์นําสัตว์ไปยังโรงพักสัตว์และจะต้องฆ่าสัตว์นั้น

ในโรงฆ่าสัตว์ตามวันและเวลาที่พนักงานเจ้าหน้าที่กําหนดตามมาตรา ๑๕ วรรคสาม  
มาตรา ๒๑  ห้ามมิให้ผู้ใดนําสัตว์ออกจากโรงพักสัตว์หรือโรงฆ่าสัตว์ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากพนักงาน

เจ้าหน้าที่  
มาตรา ๒๒  ในกรณีต่อไปนี้ จะฆ่าสัตว์นอกโรงฆ่าสัตว์ได้แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกําหนดในกฎกระทรวง 
(๑) การฆ่าสัตว์ซึ่งต้องฆ่า ณ ที่ใดท่ีหนึ่งโดยเฉพาะ ตามพิธีกรรมในทางศาสนา 
(๒) การฆ่าสัตว์ในท้องที่ซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัดแห่งท้องที่นั้นประกาศเป็นครั้งคราวว่าเป็นท้องที่กันดาร และ

จําเป็นต้องฆ่าสัตว์ในท้องที่นั้น 
(๓) การฆ่าสัตว์ในกรณีท่ีมีเหตุสมควรเป็นพิเศษ  
มาตรา ๒๓  ในกรณีที่พนักงานตรวจโรคสัตว์มีเหตุควรสงสัยว่าสัตว์ที่จะฆ่านั้นเป็นโรคระบาด หรือเป็นโรค

หรือมีลักษณะตามที่กําหนดในกฎกระทรวงว่าไม่เหมาะสมที่จะใช้เนื้อสัตว์เช่นนั้นเป็นอาหาร ให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอํานาจสั่ง
งดการฆ่าสัตว์และแยกสัตว์นั้นไว้เพื่อตรวจพิสูจน์ได้ 

ภายหลังที่ได้ทําการตรวจพิสูจน์แล้ว พนักงานเจ้าหน้าที่อาจมีคําสั่งให้ดําเนินการฆ่าสัตว์นั้นได้ ในกรณีที่
ปรากฏว่าสัตว์ที่จะฆ่านั้นเป็นโรคระบาดหรือเป็นโรคหรือมีลักษณะตามที่กําหนดในกฎกระทรวงว่าไม่เหมาะสมที่จะใช้เนื้อสัตว์
เช่นนั้นเป็นอาหาร ให้พนักงานเจ้าหน้าที่คืนเงินอากรและค่าธรรมเนียมสําหรับโรงฆ่าสัตว์ให้แก่ผู้ที่ประสงค์จะฆ่าสัตว์นั้น  

มาตรา๒๔  เมื่อได้ฆ่าสัตว์แล้วห้ามมิให้ผู้ใดนําเนื้อสัตว์ออกจากโรงฆ่าสัตว์ก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่
ประทับตรารับรองให้จําหน่ายที่เนื้อสัตว์นั้นแล้ว 

ในกรณีที่ปรากฏแก่พนักงานตรวจโรคสัตว์ว่าเนื้อสัตว์ของสัตว์ที่ได้ฆ่าเป็นโรคและหรือมีลักษณะตามที่
กําหนดในกฎกระทรวงว่าไม่เหมาะสมที่จะใช้เนื้อสัตว์เช่นนั้นเป็นอาหาร ให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอํานาจทําลายเนื้อสัตว์นั้นเสีย
ทั้งตัวหรือบางส่วน หรือจัดทําให้เป็นเนื้อสัตว์ที่ควรใช้เป็นอาหารเสียก่อนได้ 

 มาตรา ๒๕  ผู้ใดประสงค์จะจําหน่ายเนื้อสัตว์ของสัตว์ที่ตายเองหรือที่มิได้ถูกฆ่าตามพระราชบัญญัตินี้ ให้นํา
เนื้อสัตว์ของสัตว์นั้นซึ่งอยู่ในสภาพที่ยังมิได้ชําแหละไปให้พนักงานตรวจโรคสัตว์ตรวจ หรือในกรณีมีเหตุสมควรจะขอให้
พนักงานตรวจโรคสัตว์ไปตรวจเนื้อสัตว์นั้นก็ได้ ทั้งนี้ โดยเสียค่าธรรมเนียมตามอัตราที่กําหนดในกฎกระทรวง เมื่อพนักงาน
ตรวจโรคสัตว์ได้ตรวจแล้วเห็นว่าเป็นเนื้อสัตว์ที่ควรใช้เป็นอาหารได้ ก็ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ประทับตรารับรองให้จําหน่ายที่
เนื้อสัตว์นั้นแล้วจึงให้จําหน่ายได้ 
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ในกรณีที่พนักงานตรวจโรคสัตว์เห็นว่าไม่เหมาะสมที่จะใช้เนื้อสัตว์นั้นเป็นอาหาร ให้นํามาตรา ๒๔ วรรค
สอง มาใช้บังคับโดยอนุโลม  

มาตรา ๒๖  ห้ามมิให้ผู้ใดจําหน่ายหรือมีไว้เพ่ือจําหน่ายซึ่งเนื้อสัตว์ที่ถูกฆ่าโดยมิได้มีการแจ้งตามมาตรา ๑๕ 
วรรคหนึ่ง 

  
มาตรา ๒๗  ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๑๑ ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับไม่เกินห้าพันบาท 

หรือทั้งจําท้ังปรับ 
 มาตรา ๒๘  ผู้รับใบอนุญาตตั้งโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และการฆ่าสัตว์ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๑๓ หรือ

มาตรา ๑๔ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งพันบาท 
มาตรา ๒๙  ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๑๕ มาตรา ๒๐ มาตรา ๒๒ หรือมาตรา ๒๕ ต้องระวางโทษดังนี้ 
(๑) ถ้าเป็นโคหรือกระบือ จําคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับตัวละไม่เกินห้าพันบาทเรียงตามรายตัวสัตว์ที่ฆ่า หรือ

ทั้งจําทั้งปรับ 
(๒) ถ้าเป็นสัตว์นอกจากโคหรือกระบือ จําคุกไม่เกินสามเดือน หรือปรับตัวละไม่เกินสองพันห้าร้อยบาทเรียง

ตามรายตัวสัตว์ที่ฆ่า หรือทั้งจําทั้งปรับ 
มาตรา ๓๐  ผู้รับใบอนุญาตตั้งโรงฆ่าสัตว์ โรงพักสัตว์ และการฆ่าสัตว์ผู้ใดฆ่าสัตว์เกินจํานวนสัตว์ที่ผู้ประสงค์

จะฆ่าได้แจ้งไว้ตามมาตรา ๑๕ วรรคหนึ่ง ต้องระวางโทษปรับเรียงตามรายตัวสัตว์ที่ฆ่าเกินจํานวนตัวละไม่เกินห้าพันบาทหรือ
สองพันห้าร้อยบาทตามมาตรา ๒๙ (๑) หรือ (๒) แล้วแต่กรณี 

มาตรา ๓๑  ผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา ๒๑ มาตรา ๒๔ หรือมาตรา ๒๖ ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินสามเดือน หรือ
ปรับไม่เกินสองพันห้าร้อยบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา ๓๒  ในกรณีที่โรงฆ่าสัตว์และโรงพักสัตว์ได้เปิดดําเนินการตามมาตรา ๕ แห่งพระราชบัญญัติควบคุม
การฆ่าสัตว์และจําหน่ายเนื้อสัตว์ พ.ศ. ๒๕๐๒ อยู่แล้ว ในวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ ให้ถือว่าได้มีการขอรับใบอนุญาต
และได้รับใบอนุญาตตามมาตรา ๑๑ แห่งพระราชบัญญัตินี้แล้ว และให้อธิบดีหรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมายออกใบอนุญาตให้ 

ในกรณีตามวรรคหนึ่งไม่กระทบกระเทือนต่อสัญญาที่ส่วนราชการได้ทําไว้กับบุคคลใด ๆ เกี่ยวกับโรงฆ่าสัตว์
และโรงพักสัตว์ และให้ราชการส่วนท้องถิ่นที่เป็นนิติบุคคลซึ่งโรงฆ่าสัตว์และโรงพักสัตว์ตามสัญญานั้นตั้งอยู่ในเขตเป็น
คู่สัญญาตามสัญญานั้นแทนส่วนราชการซึ่งเป็นคู่สัญญา  

มาตรา ๓๓  ในกรณีที่มีการฆ่าสัตว์โดยบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้ตั้งโรงฆ่าสัตว์และโรงพักสัตว์ตามมาตรา ๕ 
แห่งพระราชบัญญัติควบคุมการฆ่าสัตว์และจําหน่ายเนื้อสัตว์ พ.ศ. ๒๕๐๒ อยู่แล้วในวันทีพ่ระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ ให้มาตรา 
๕ มาตรา ๖ และมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติควบคุมการฆ่าสัตว์และจําหน่ายเนื้อสัตว์ พ.ศ. ๒๕๐๒ ยังคงมีผลใช้บังคับ
ต่อไปจนกว่าการมอบหมายนั้นจะสิ้นสุดลง และในกรณีดังกล่าวให้ผู้ที่ประสงค์จะฆ่าสัตว์ที่โรงฆ่าสัตว์ดังกล่าวเสียค่าธรรมเนียม
สําหรับโรงฆ่าสัตว์และค่าธรรมเนียมสําหรับโรงพักสัตว์ตามมาตรา ๑๕ แห่งพระราชบัญญัตินี้ด้วย  

มาตรา ๓๔  บรรดาพระราชกฤษฎีกา กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับ และคําสั่งที่ออกตาม
พระราชบัญญัติควบคุมการฆ่าสัตว์และจําหน่ายเนื้อสัตว์ พ.ศ. ๒๕๐๒ ให้ยังคงใช้บังคับได้ต่อไปเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับ
พระราชบัญญัตินี้ ทั้งนี้ จนกว่าจะมีพระราชกฤษฎีกา กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับ และคําสั่งที่ออกตาม
พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

มาตรา๓๕  ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์*รักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และให้มีอํานาจ
ออกกฎกระทรวงกําหนดอัตราอากรและค่าธรรมเนียมไม่เกินอัตราท้ายพระราชบัญญัตินี้ ลดหรือยกเว้นอากรหรือ
ค่าธรรมเนียม และกําหนดกิจการอ่ืน ๆ เพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

กฎกระทรวงนั้น เมื่อได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้วให้ใช้บังคับได้ 
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1. ผู้ขออนุญาตยื่นคําขอฆ่าสุกร/พร้อมเอกสาร    งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ / กองคลัง 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ                   องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา 

2. พนักงานท้องถิ่นพิจารณา 
3. พนักงานตรวจโรคสัตว์ ตรวจสัตว์    ปศุสัตว์อําเภอ 
4. ออกแบบตอบรับการฆ่าสุกรและจําหน่ายเนื้อสุกร 

 
 
 
 

     
 

  ระยะเวลา 30 วัน 

 

 
 

          1. สําเนาบัตรประชาชน     จํานวน  1  ฉบับ 
 2. สําเนาทะเบียนบ้าน     จํานวน  1  ฉบับ 
 3. แบบ ฆจส.2      จํานวน  1  ฉบับ 
 4. แบบ ร.10      จํานวน  1  ฉบับ 
  
 
        

อัตราอากรและค่าธรรมเนียม 

 
 

      หากมีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ เช่น ต่อเติม หรือ ยกเลิก สามารถติดต่อเพ่ือยื่นคําร้องได้ที่ งานจัดเก็บ
และพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลท่าเสา โทรศัพท์ : 034-634184 ต่อ 24 หรือเว็บไซด์ 
http//www. thasao-kan.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 

หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

 

ระยะเวลา 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 เอกสารหรือหลกัฐานทีต่้องใช ้

 

ค่าธรรมเนยีม 

 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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