
คูมือปฏบิตังิาน 

ขั้นตอนในการขอใบขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

แบบ อ.1 และออกหลักฐานเพื่อใชในการประกอบออกบานเลขท่ี 
************************************************** 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองชาง 

องคการบริหารสวนตำบลทาเสา 

อำเภอไทรโยค  จังหวัดกาญจนบุร ี
 

 

 

 

 

 



หลักฐานย่ืนตอเจาพนักงาน 

หลักฐานในการย่ืนขออนญุาตปลูกสรางอาการ 
1. ใบขออนุญาตปลูกสรางอาการ (ข.1) ตองกรอกขอความใหครบถวน 

2. สำเนาทะเบียนบานและบัตรประจำตัวประชาชนของผูอนุญาตพรอมเซ็นรับรองสำเนาถูกตองทุกหนา 

3. สำเนาโฉนดขนาคเทาตัวจริง จำนวน 2 ชุด โดยใหเจาของท่ีดินเซ็นรับรองสำเนาทุกหนา 

4. สำเนาทะเบียนบานและบัตรประชาชนเจาของที่ดินเซ็นชื่อรับรองสำเนาถูกตอง 

5. ใบยินยอม ใหทำการปลูกสรางอาคารในที่ดิน (กรณีปลูกสรางอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน) 

6. ใบกำหนดแนวเขตที่ดินสาธารณประโยชน 

7. หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากร 30 บาท (ถามี) บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน  

   ของผูรับมอบอำนาจพรอมเซ็นรับรองสำเนาถูกตอง 

8. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

9. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 

10. รายการคำนวณ จำนวน 1 ชุด  

11. หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม (กรณเีขาขายตองควบคุมตามกฎกระทรวงฉบับที่ 9   

     (พ.ศ.2542) ออกตามความ พ.ร.บ. สถาปตยกรรม พ.ศ.2508) 

12. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม 

13. แบบจำนวน 1 ชุดๆละ........-.......แผน และเพ่ิมผังบริเวณ 1 แผน 

14. ผูเขียนแบบใหลงลายมือชื่อและแจงสำนักงานหรือที่อยูในแบบแปลนแผนผังทุกแผน 

15. วิศวกรผูคำนวณใหลงลายมือชื่อและแจงสำนักงานหรือที่อยูในแบบแปลนแผนผังทุกแผน 

16. กรณีที่เปนตึกแถวที่มีความสูงตั้งแต 4 ชั้น หรือตั้งแต 2.00 เมตร ขึ้นไป หรืออาคารประเภทบานจัดสรร       

     โรงงานอุตสาหกรรมและอาคารสาธารณะตองแนบหนังสือแสดงความยินยอมของสถาปนิกผูควบคุม (น.4) 

17. ในกรณีเอกสารที่มีพยานลงชื่อและแนบสำเนาบัตรประชาชนพรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

 

หมายเหตุ  -  ในกรณีผูอื่นขออนุญาตปลูกสรางอาคาร ในนามหางหุนสวนจำกัดหรือบริษัท ใหประทับตราหาง                       

      หรือบริษัทดวย และสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนที่ออกใหไมเกิน 6 เดือน 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ขออนญุาตกอสราง ดดัแปลงอาคาร หรือรือ้ถอนอาคาร              

แบบ อ.1 และออกหลักฐานเพื่อใชในการประกอบออกบานเลขท่ี 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียด สิ่งที่อางถึง หนวยงาน 

ผูรับผิดชอบ 

1.รับคำรอง 

ตรวจสอบ 

หลักฐาน 

- รับคำรองจากผูขออนุญาตกอสราง  อาคาร ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร (กรณหีลักฐาน

ครบ) ดังน้ี 

1. ใบขออนญุาตปลูกสรางอาการ (ข.1) ตองกรอกขอความใหครบถวน 

2. สำเนาทะเบียนบานและบัตรประจำตัว  ประชาชนของผูอนุญาตพรอมเซ็น รับรอง

สำเนาถูกตองทุกหนา 

3. สำเนาโฉนดขนาคเทาตวัจริง จำนวน 2 ชุด โดยใหเจาของทีด่ินเซ็น  รบัรองสำเนาทุกหนา 

4. สำเนาทะเบียนบานและบัตรประชาชน   เจาของท่ีดินเซ็นช่ือรับรองสำเนา ถูกตอง 

5. ใบยินยอม ใหทำการปลูกสรางอาคาร  ในที่ดิน (กรณีปลูกสรางอาคารในที่ดิน  บุคคลอ่ืน) 

6. ใบกำหนดแนวเขตท่ีดิน   สาธารณประโยชน 

7. หนังสือมอบอำนาจพรอมตดิอากร  30 บาท (ถามี) บัตรประจำตวั ประชาชนและ

สำเนาทะเบียนบาน  ของผูรับมอบอำนาจพรอมเซ็นรับรอง สำเนาถูกตอง 

8. หนังสือรับรองของผูประกอบวชิาชีพ วิศวกรรมควบคุม 

9. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปน  ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 

10. รายการคำนวณ จำนวน 1 ชุด  

11. หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรม 

  (กรณีเขาขายตองควบคมุตาม  กฎกระทรวงฉบับที่ 9 (พ.ศ.2542) ออกตามความ พ.ร.บ. 

สถาปตยกรรม   พ.ศ.2508) 

12. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปน ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม 

13. แบบจำนวน 1 ชุดๆละ.....-.....แผน  และเพิม่ผังบรเิวณ 1 แผน 

14. ผูเขียนแบบใหลงลายมือชื่อและแจง   สำนกังานหรอืที่อยูในแบบแปลน แผนผังทกุแผน 

15. วิศวกรผูคำนวณใหลงลายมือช่ือและแจงสำนักงานหรือที่อยูในแบบแปลนแผนผังทุกแผน 

16. กรณีที่เปนตึกแถวที่มีความสูงตั้งแต  4 ชั้น หรือตั้งแต 2.00 เมตร ขึ้นไป หรืออาคาร

ประเภทบานจัดสรร  โรงงานอุตสาหกรรมและอาคารสาธารณะตองแนบหนังสือแสดง 

ความยินยอมของสถาปนิกผูควบคมุ  (น.4) 

17. ในกรณีเอกสารที่มีพยานลงช่ือและ แนบสำเนาบัตรประชาชนพรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

18. ใหผูขออนุญาตแจงหมายเลขโทรศัพท   ที่สามารถตติอกลบัไดทนัที หากมีปญหา

เก่ียวกับการขออนุญาต    ฯลฯ 

หมายเหตุ  -  ในกรณีผูอ่ืนขออนญุาตปลูกสรางอาคาร ในนามหางหุนสวนจำกัดหรือบริษัท 

ใหประทับตราหาง หรือบริษัทดวย และสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนท่ีออกใหไม

เกิน 6 เดือน 

 

 กองชาง 



ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียด สิ่งที่อางถึง หนวยงาน

ผูรับผิดชอบ 

2. นำคำรองและ

หลักฐาน               

   ออกเลขรับ

ทะเบียนกลาง 

1. ทะเบียนกลางลงรับคำรองและ  หลักฐาน 

2. นำสงสวนงานกองชาง 

 

 สำนักปลัด 

3. ออกเลขรับ

หนังสือสวนงาน   

   กองชาง 

1. ลงลำดับหมายเลขรับหนังสือรอมเสนอผูบริหาร 

2. รอดำเนินการตามผูบริหารสั่งการ 

 

 กองชาง 

4. บันทึกตรวจแบบ

กอสราง  

   ดัดแปลง หรือรื้อ

ถอนอาคาร    

   เสนอผูบริหาร

เพ่ือพิจารณา 

   อนุญาต 

 

1. จัดทำบันทึกขอความเสนอตาม ลำดับขั้น เพ่ือใหความเห็นและพิจารณา

อนุญาต 

2. ลงนามใบอนุญาต 

3. จายคาธรรมเนียม 

 

 กองชาง 

 

 

 

 

 

ตดิตอสอบไดรายละเอียดเพิ่มเติม 

กองชาง 034- 540770  ตอ 13 

ในวันและเวลาราชการ 

 

 

 

 

 



การขออนุญาตกอสราง 
ในการขออนุญาตกอสรางอาคาร ทานจะตองยื่นเอกสารดังตอไปนี้ ตอเจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือขอรับใบอนุญาต 

1. คำขอรับใบอนุญาตกอสราง ตามแบบฟอรม ข1 จำนวน 1 ชุด 

2. แผนผังบริเวณ จำนวน 2 ชดุ 

3. แบบแปลน (โดยละเอียด) ที่วิศวกรและสถาปนิกผูออกแบบลงนามรับรองทุกแผน จำนวน 5ชุด 

4. สำเนาโฉนดที่ดิน / น.ส.3 / ส.ค.1 จำนวน 2 ชุด 

5. สำเนาทะเบียนบาน จำนวน 2 ชุด 

6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 2 ชุด 

7. ใบคำรองขอเลขรหัสประจำบาน (ท.ร.9) จำนวน 2 ชุด , ใบรับแจงการยายออก (ท.ร.6) จำนวน 2ชุด 

8. หนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารในที่ดิน กรณีกอสรางในที่ดินของผูอ่ืน จำนวน 2 ชุด 

เจาพนักงานทองถ่ินจะแจงผลการพิจารณาภายใน 45 วันทาน และหากมีเหตุผลจำเปนที่ไมสามารถ 

แจงผลการพิจารณาได จะขยายไปอีก 2 คราวๆ ละ 45 วัน 

 

ตดิตอสอบไดรายละเอียดเพิ่มเติม 

กองชาง 034- 540771  ตอ 13 

ในวันและเวลาราชการ 

 

 



 
 

 

 

 


